- REPUBLICA
PORTUGUESA

UNIAO EUROPEIA

Candidaturas

agosto 2018 - v1.0



E L RgPI'JB%cas
PORTUGUESA . .
UNIAD EUROPEIA Guiao Candidaturas FSUE

indice

N 1] d o To [ ok T PRSPPIt

2. ENtidades BENEICIAMIAS ...oevveeririeeiiie ittt ettt et sttt ettt s e s b e e sare e e aee s
3.  Registo de ENtidades .......ccoiiciiiiiiciiie ettt ettt e e e rae e e e arees
b. Registo Candidatura/Operacdo — Apresentacdo no Balcdo 2020..........ccccceeevuvreecreeecnneenns

c. Registo Candidatura/Operacdo — Formuldrio do Balcdo 2020 ......cceeeevveveeveeevveeeirereeneenns

agosto 2018



Nl L RJCE)PUBLICAS
PORTUGUESA . -
UNIAO EUROPEIA @ Guiao Candidaturas FSUE

1. Introducao
O presente documento designado por ‘Guido de Candidaturas FSUE’ tem como objetivo
descrever o processo de formalizacdo das candidaturas/operacdes por parte das Entidades
Beneficidrias no ambito Fundo de Solidariedade da Unido Europeia (FSUE) — Apoio na sequéncia
dos incéndios que afetaram o Norte e o Centro de Portugal Continental em 2017.

2. Entidades Beneficiarias

a. Registo de Entidades
As informagoes relativas ao registo no Balcdo 2020 encontram-se nas FAQ disponiveis no portal
Portugal 2020 - https://www.portugal2020.pt/Portal2020/FAQs-Tema4.

Apds acesso ao Balcdo 2020, serd possivel aceder a drea reservada com os seguintes menus:

. Inicio

° Entidade

. Candidaturas
. Conta Corrente
. Administracdo

Os perfis disponiveis sdo os seguintes:

e Beneficiadrio: Perfil maximo atribuido ao NIF da entidade beneficidria no momento da
acreditacdo. Permite o registo da entidade, criacdo de utilizadores e a definicdo de sub-
entidades.

e Super-utilizador: Perfil com acesso total a todas as funcionalidades e permissGes para
registo e submissdo. A submissdo é validada pela introdu¢do do NIF colectivo /password
AT da entidade beneficiaria.

e Técnico Interno: Perfil com acesso a funcionalidades e permissGes para registo,
disponivel para os utilizadores afetos as entidades beneficidrias (colaboradores
internos).

e Técnico Externo: Perfil com acesso a funcionalidades e permissGes para registo,
disponivel para os utilizadores externos as entidades beneficidrias, por exemplo
consultor, ROC ou TOC.

e Consulta: Perfil com acesso apenas de consulta.

A Entidade Beneficiaria tem obrigatoriamente que ter, pelo menos, um utilizador com o
perfil de Super-Utilizador.

A submissdo de informagdo (candidatura, pedido de pagamento, assinatura do termo de
aceitagdo) so é possivel pelo Super-Utilizador sendo, no momento da submissdo, de novo
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exigida a introducdo do NIF e da senha fiscal da Autoridade Tributaria da Entidade
Beneficidria, por utilizacdo do sistema de autenticagao da Autoridade Tributaria.

b. Registo Candidatura/Operacao - Apresenta¢dao no Balcao 2020
A Entidade Beneficiaria inicia o processo de registo de candidatura no menu Candidaturas ->
Avisos, através do link * " disponivel no aviso, registado no Balcdo 2020.

Apds a Entidade Beneficidria iniciar o processo de registo de candidatura através do link
" ser-lhe-a disponibilizado o formulario de candidatura, onde a Entidade Beneficaria
dard inicio ao seu preenchimento.

c. Registo Candidatura/Operac¢do - Formulario do Balcido 2020
Serdo apresentados todos os passos relativos ao Formulario do Balcdo 2020:

Identificacdo da Candidatura

Um conjunto de campos surgem pré-preenchidos no formulario de Candidatura.
Todos os campos assinalados com * sdo de preenchimento obrigatério.

Na parte inferior do formulario surgem os botdes ‘Cancelar’ e ‘Seguinte’. Ao clicar no botdo
seguinte é possivel guardar a informacdo prenchida nos campos. Existe a possibilidade de
guardar temporariamente, caso seja necessario sair da aplicacdo e retomar a candidatura
posteriormente.

Caso o Beneficidrio considere que, face a natureza das operagdes, ndo se justifica o
preenchimento de alguns dos campos, como “Resumo” ou “Diagndstico”, bastara que digite no
respetivo campo “Nao aplicavel”.

O Resumo tem um limite maximo de 450 caracteres. Para os restantes campos o limite é de 3000
caracteres.
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Identificacdo da Candidatura

Concurso @
Cadigo” Designagio R

FSUE-95-2018-01 98 Uik Eurcpeie sequéncia dos incéndios que afetaram o Nert

progeto

e Designacdo da Operacdo: Nome genérico a dar ao projeto a desenvolver no ambito da

candidatura a apresentar e que deve transmitir clara e diretamente a ideia do projeto.
e Descricdo da Operacdo: Descricdo sumadria das operacdes a levar a cabo no ambito do

projeto, de acordo com as tipologias de operagdes referidas no artigo 32 do Regulamento
Nacional do FSUE. Neste campo devera ser justificado o nexo de causalidade direta entre
o desastre natural e os danos sofridos. Esta descricdao podera ser complementada em sede
de memdria descritiva das operagdes.

e Descricdo do estado atual dos trabalhos: Solicitacdo de pormenores acerca das fases em

gue se encontra a operagao visada na candidatura.
e Diagnéstico da realidade visada com a implementacdo do projeto: Em linha com o campo

anterior, solicita pormenores acerca de como se encontram no momento presente os
locais e/ou as situacdes sobre as quais o projeto ird incidir e a previsdo de como esses
serdo alterados com a concretizacdo das operacbes tidas em conta no ambito da
candidatura.

Caracterizacao

Na localizacdo da operacdo pretende-se a caracteriza¢do ao nivel do concelho.

E possivel filtrar a Natureza de Investimento através de categorias principais para a natureza do
investimento da operagao:
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e Infraestruturas

e Equipamento/Material

e AcOes Imateriais/Estudos
e Assisténcia Técnica

e Acesso ao Financiamento
e Produtivo

e Apoio ao Funcionamento

A natureza do investimento deve ser preenchida da seguinte forma:

= |Infraestruturas: Para os projetos de reposicdo de infraestruturas ardidas;
= Equipamento/Material: Para os projetos de reposicdo de equipamentos ardidos;
= Apoio ao Funcionamento: Para os restantes projetos.

No caso da candidatura se enquadrar em mais do que um tipo, devera ser selecionado o que
tem maior peso no investimento.

|| o e | | | I |

Caracterizacdo da Candidatura

Calendarizacao previsia @
Duta previsa de i Data previsia d Conchusie”™

n-ss-2ma 10-08-2018

Localizagio da Operacio @

Natureza do Investimento @
Céagns  Oesignacia

s cesss 50 Financaments | B

Com WAambe scomimica

i i~

Classificagao Econémica @°

A p—
ot e
s o0 x
blicidade @
Identificagio do Responsivel Técnico da Operacio @
Home do respomsiont™ L p—
sespansel 21000000
Carm o respomsiel© Tetemomtdo esgrmsivnd
am soononon
senvgDrmaramenin - s o respomsiver
Articulagio com outras operacaes ou programas @
Ho St o OREN o s, o ormugal 2020 o St et Frogramas Haciomas o Comuniiics
i Bt Osim @ it CsemlBhits
Commuagio Cominuagia Commuagio
Complemeniar Compismentan Comptmertar
sz e
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Data prevista de inicio e Data prevista de conclusdo das operacdes a realizar: pretende-se

gue sejam as datas indicativas do comeco e conclusdo do investimento.

Com utilizacdo econdmica - Sim ou N3do: Dada a natureza do apoio, devera ser preenchido

com a informagao ‘Ndo Aplicavel’.

CAE: Cddigo de classificagdo de atividade econdmica da operagdo (Administragdo Publica
Central ou Local, conforme a tipologia de beneficiarios).

Medidas de publicidade: Dada a natureza do apoio, poderd ser preenchido com a
informacdo ‘Nao Aplicavel’.

Identificacdo do Responsdvel: A pessoa a indicar serd o interlocutor responsavel pela
tramitacdo da candidatura junto do Programa Operacional e a quem serao dirigidos todos
os pedidos de esclarecimento e as notificacbes. Sdo de preenchimento obrigatdrio os

seguintes dados:

Nome do Responsavel
Cargo do Responsavel
Servico/Departamento
Telefone do Responsavel
Email do Responsavel

o O O O

Articulacdo com outras operacdes ou programas: Dada a natureza do financiamento e

operacgdo optar por “Ndo Aplicavel”.

Beneficiarios
(Tiaemsreasie) [ Tesratenaacie ) (@ senehesine) [Trimancamense ) [Jriane esimenss ) (Jiacstores ) Jiotormagie compremenar) [Joocumentes ) [ resume]

Configuracdo de Beneficiarios

Adicionar Beneficiario @

Beneficirios ja adicionados @

Benehciirio [ Prncinal

Entidade Teste

Financiamento
Forma de Financiamento: Indica a forma de financiamento da operag¢do de acordo com o

que se encontra definido no Aviso de Abertura.
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() (o) (Jomoes) ) (- )] I ) | O | e | )
Caracterizacao do Financiamento e -
Tipelogia @
Financiamento da Operacio @

Despesas Diegivets (7=3-8)

Fontes de Contrapartida Privada @
Captan Piprios
—
PretagBen Sgsemtares. e Copia ©
e ——

Capiais A

Financiamentn wsttughes de Créman *
Emprstimn por Olbeagages * "
Supimenios Comsoldados *

Outas it 2 S fAchanisias * o

Lacagi ranceina * _

Fontes de Contrapartida Piblica Nacional @
Ongame s e Estats (14-15416417).* osoe

Capinaa 50115 -
Capinaa 1 1) +
Ouiems ot 171 -

Nt Lo *

[EE—

Orgaments egiona *

Outens "

Para operages com Contrapartida piiblica/Of @

Cltign Gryaments de ireesimenss
esignagin o Projmo em Drgamessn e Imesments. -
pres—

Sarign =
Recurso a Empréstimo BEI @

rcursa tmprivums 1|

Recers tprisimo B Chigo
oo Bt B5 Momiants 5

Brcrs o 21

Preencher apenas os seguintes campos:

e Custo Total: Total das despesas associadas a concretizagdo da operagdo, incluindo o
investimento nao elegivel.

e Investimento Ndo Elegivel: Despesas associadas a concretizagdo da operagao, cuja
natureza ef/ou data de realizacdo ndo se enquadram nas regras nacionais e/ou
comunitarias que lhe sdo aplicaveis para efeitos do financiamento (IVA e projetos

cobertos por prejuizos).
e Contribuicdo Comunitaria: Montante do financiamento do Fundo para aplica¢do devida
do cofinanciamento (ndo pode ultrapassar a taxa maxima de financiamento do Aviso).
Deve ser introduzido o valor 0 (zero) quando ndo haja qualquer valor associado, ndo podendo o

campo ficar em branco.
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Fontes de Contrapartida Publica Nacional: Considerando a taxa de apoio de 100% deve ser
introduzido o valor 0 (zero).

Plano de Investimento

Para as componentes disponiveis no formulario do Balcdo 2020 deverdo ser utilizadas as
componentes de investimento de acordo com as tipologias de despesas ai previstas:

Na reparticao anual do investimento por fonte de financiamento apenas importa preencher a
primeira coluna.

() (o) (o) (rmmnres) W mmes) i) ([ o) [owamene) (o)

Caracterizacao do Plano de Investimento

Repartigia do Investimenta par Componentes @
Sawcioms sk o -

Repartigio Anual do Investimento por Fonte de Financiamento @

Ano FEDER/FC Cegamentn Estase Autangs Locats Empresas Pibicas  Ovgaments e gional Owaras. Despesa Pica Privass. e Beghees psmaptesl e . Mo Begivel Camn Total
= = = -
- b = -
e e -
. = e e -
,.,, - e -
= = =
= . - -
= — e -
e e e
. - e -
a C = a ]
Indicadores
(Jroemmcacse)( carmanemnae) ([oensncine) [ [romscmere) [ rana mssamere) [ macasare) ( Jrvormasto campemenar) [ oocsmereo

Configuracdo de Indicadores *Cam ¢ peenchiments ot

Indicadores @

Seleciane a apgia seguinte para adicianas um indicador:*

icudores  adscionndos:

po— p— ™ i "
Selecionar indicador “Nao Aplicavel”.
Deve ser colocado ano de referéncia 2018.
Informacdo Complementar (se aplicavel)
(onento) ( Tewscvng)  Jrercine) ( Jrmrcamne) (Jrwermnene) ( [ravases) @ o compeneene) _Joremrn) ( Jrare)
Informacao Complementar
Informagdo Complementar da sua candidatura @

Documentos (se aplicavel)
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(i) (o) (o) (o) (T s ( [ (T
Gestao de Documentos “Camp, 2 eeencrments obrutées

Adicionar documento @
Tiee

Documentas j adicionados @

o = =

O tamanho mdaximo permitido por documento é de 10MB.

Caso o pretenda, poderd particionar ficheiros, utilizando ferramentas como WINRAR,
WINZip ou 7-Zip, da seguinte forma:

Com o botdo direito do rato sobre o ficheiro de grande dimensao que pretende fracionar,
deve selecionar “Adicionar ao arquivo...”.

Imprimir
Criar PDFs e arquivos Bitmap com o POFCreator
Editar

Enviar para »

Cartar
Copiar

Criar atalho
Eiminar
Mudar o nome

Propriedades

Ao selecionar “Adicionar ao arquivo...”, é disponibilizada a seguinte janela, definindo no
campo denominado como “Separar por volume, bytes:” o tamanho maximo que os
ficheiros particionados devem ter, finalizando o procedimento ao clicar no botdo “OK”.

x|
o
[Panicorar Fchor 20 =
Fomato do amuvo 5 7] Meodo de stusizagha
[Adcxnar 7]
Nivel de compresaiio: (=] =]
Opgtes 1
Métods de comprmssds B = F cim -
Tamarho do dciondno. 2 KB = ™ Comprrmis ficheros parsihades
Tamarho da sevra: 2 — e

Tamari dos blocos atces - IOt
N de processos o CFU: 2 = /2
iizagSa de memdsa para compressS. 67ME

Wiz de memdeia pars deacompressBs 218 I~ Mosar senta
Separar por vohumes. byies Whitodo de encrotacho; | ZpCrpte x
10ME =]
Parimatros
oK Cancelar Auda

No final deste procedimento fica disponivel um conjunto de ficheiros particionados com

a dimensdo definida anteriormente que permitird anexar nas diferentes funcionalidades
do Balcdo 2020.

[E Particionar Ficheiro.zip
|| Partidionar Ficheiro.zip.002
|| Partidionar Ficheiro.zip.003

|| Partidionar Ficheiro.zip.004

Submissao
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A submissdo de informacdo (candidatura, pedido de pagamento, assinatura do termo de
aceitacdo) so é possivel pelo Super-Utilizador sendo, no momento da submissdo, de novo
exigida a introducdo do NIF e da senha fiscal da Autoridade Tributaria da Entidade
Beneficiaria, por utilizacdo do sistema de autenticagao da Autoridade Tributaria.

Na submissdo da candidatura relativa ao formulario do Balcdo 2020, é disponibilizada a
informacdo de submissao.

Informai de Direcionamenta
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