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Informacgdes Gerais

No ambito do Portugal 2020, a informacdo passa a estar concentrada numa Unica plataforma: o Balcdo

2020. Este balcdo virtual pode ser acedido online aqui.

Assim, a semelhanca do que acontece com outros Avisos, o processo de apresentacdo de candidaturas aos

Avisos da tipologia “Contratacdo de Recursos Humanos Altamente Qualificados” tem as seguintes etapas:

1.

Publicacdo dos Avisos no website do Portugal 2020 (menu Candidaturas Abertas). E possivel a partir
daqui abrir os documentos relativos a cada um dos Avisos e verificar as condi¢es de elegibilidade
(quais as entidades que poderdo constituir-se como potenciais beneficidrias) bem como data de
inicio e de encerramento de cada Aviso.

No caso dos Avisos abertos ao abrigo do NORTE 2020 — Programa Operacional Regional do Norte,
estes  encontram-se  também  disponiveis no  website  préprio do  Programa
(http://norte2020.pt/concursos). Neste caso, cada Aviso apresenta o documento em pdf relativo

ao texto do Aviso e também os Anexos que deverdo ser tidos em conta no momento de submissdo
de uma Candidatura.

Se entender que estd em condi¢cdes de poder apresentar o seu projeto para cofinanciamento,
tendo em conta os objetivos, as regras de elegibilidade e outras definidas no Aviso (e dentro do
periodo temporal definido para a apresentacdo de candidaturas a cada Aviso), apds o registo como
utilizador do Balcdo 2020, a entidade podera passar entdo para a fase de registo e submissdo da
Candidatura. Todas as Candidaturas sdo submetidas online através do Balcdo 2020. Ndo ha outra
forma de submeter uma Candidatura.

O registo e autenticacdo da entidade no Balcdo 2020 deve ser efetuado pelo beneficiario antes de
iniciar o registo da candidatura. E ent3o criada a sua Area Reservada, na qual podera contar com
um conjunto de funcionalidades, independentemente da natureza do projeto, a Regido ou o
Programa Operacional a que pretende candidatar-se.

O uso do Formulario de Candidatura disponibilizado na plataforma é obrigatdrio para formalizar o
pedido de financiamento e encontra-se adaptado a grupos de tipologias de projetos em que se
insere a “Contratacdo de Recursos Humanos Altamente Qualificados”, contendo campos
obrigatdrios, assinalados com um * cujo preenchimento é exigido para que possa submeter a
candidatura. Tendo isto em conta, alguns campos poderdo ndo estar completamente ajustados as
carateristicas do seu projeto, pelo que, ao longo do guido, serdo dadas indicacdes sobre os campos
que poderdo suscitar mais duvidas.
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Registo de Entidades

A entidade deverd realizar o seu registo no Balcdo 2020.

P5020

Bem-vinda(a) ao Balcao 2020
O Balco 2020 constitui 0 ponte de acesso aos Programas Operacionals financiadas pelos O acesso ao Balcio 2020 é simples e facill
FEE! {Fundos Europeus Estruturais e de Investimento) para todas as entidades que
pretendarmn candidatar afinanciamento os seus projetos

Eaqui que encontra informacio sobre os financiamentos disponfvels no perfoda 2014-2020 Por-favor Insira os seus dados de acesso
e tudo o que deve saber sobre a apresentagio da sua candidatura e o acompanhamenta do
seu projeto nas suas diversas fases. Utilizador

Senha de Acesso

' Perdey a sua senha? Recupere-a agui
. » .
Ainda 0 possul acesso? Registe-sé
- -

Encontrar Fazer
Opariunidades o Principais passos

i
franciaments. park Bp(esentar a sua
pava o seu pecielo candeatins
(Pt 82 benercisna) [fiima scplicatheo]

© registo e autenticagio no Balcio 2020 deve ser apenas efetuado pelo
Saber beneficidrio antes de se candidatar ao seu projeto. £ entio criada a sua

© quu duve suber & partida? dreareservada, na qual poderd contar com um conjunto de

funcionalidades, independenternents da natureza do projeto, a Regifio ou

o Programa Operacional 2 que pretende candidatar-se, com destaque

para:
+ Submissio de candidaturas Vi s s
Saiba mais como se registar & ysar o balcio através das = Registo de contratos e procedimentos de contratagio >
apresentagbes disponiveis em “Fazer” ou consulte as nossas piblica
tespostas 35 Perguntas Frequentes . = Pedidos de pagamento fadiantamento ou reembolso ﬁ
= Pedidos de reprogramagio
. Estarmnos a0 seu dispor. Contacte-nos . s Conta-corrente dos projetos

Figura 1 - Pagina inicial do Balcdo 2020

Este registo é feito usando o NIF —NUmero Fiscal de Contribuinte da entidade e pode ser efetuado de forma
segura através dos métodos disponiveis:

e Acesso.gov.pt - Autenticacdo com credenciais de acesso ao Portal das Financas (n2. de
identificacdo fiscal e senha)

Unica forma de registo para todos os beneficidrios que sejam entidades coletivas ja existentes no FCPC
(Ficheiro Central de Pessoas Coletivas) e para beneficidrios que sejam entidades singulares com
credenciais de acesso ao Portal das Finangas.

Neste caso, ha varios campos que surgem pré-preenchidos a partida, através das informacgGes que sao
recolhidas automaticamente do FNPC. Estes campos ndo sdo editaveis. Cabe apenas ao utilizador definir
o endereco de email para contacto e a sua senha de acesso. Apds preenchimento adequado do cédigo de
confirmacgdo é enviado um email para o enderego indicado com um link que permitira a finalizagao do
processo de acesso.

e Autenticac¢do através do Balcao 2020
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Trata-se de um modelo declarativo em que a entidade preenche os campos relativos a sua atividade.
Destina-se apenas a entidades coletivas ndo registadas no FCPC (Ficheiro Central de Pessoas Coletivas),
ou entidades coletivas registadas/inscritas no IRN nos ultimos 15 dias Uteis, ou beneficiadrios que sejam
entidades singulares sem credenciais de acesso ao Portal das Financas.

Caso a entidade opte por usar este método, poderd iniciar o registo da candidatura mas sempre tera de
assegurar a obtenc¢do da credencial de acesso ao portal das Financas previamente a submissdo da
candidatura. Sem o NIF e a senha fiscal da entidade, ndo podera concluir o processo de submissao.

Para mais informacdo relativa ao registo no Balcdao 2020 referencia-se as FAQ disponiveis no portal
Portugal 2020 - https://www.portugal2020.pt/Portal2020/FAQs-Tema4.

O Balcdo 2020 oferece diversos videos de apoio acerca de como realizar estes passos.

Balcio 2020 - Videos de Apoio

Ihe permitirdo saber como melhor utilizar todas as opgdes que estio ao seu dispor

B‘

Pesquisa

Fara ajudar a conhecer melhor as funcionalidades do Balcdo 2020 cridmos videos de apoio que, de forma simples e rapida, a

Consulta Histdrico Avisos 4 Conta-Corrente A & i
s [Ea—. N N Gesto delltilizadores 8
* Pesquisa de
Utlizadaores
Dados de Pesquisa = Envio de Convite

Entidade Concurso a Utlizador
Identificagio  §8q
Contactos 8

Cararterizagio ﬁ'
do Beneficiario

E de extrema importancia verificar a forma como a entidade esté credenciada no FNPC - Ficheiro Nacional
de Pessoas Coletivas pois é a partir daqui que ficara definido se a entidade sera ou nao elegivel como
potencial beneficidria para determinado Aviso.

No Balcdo 2020 a entidade terad apenas acesso a submissdo de candidaturas no ambito de Avisos para os
guais é potencialmente beneficiaria.

Depois de credenciada a entidade, serd possivel aceder a Area Reservada com os seus diferentes Menus:

* |nicio
e Entidade
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e (Candidaturas
e (Conta Corrente
e Administracdo

No menu Entidade surgem as seguintes opcdes:

e Consulta de Histodrico (todas as alteracGes aos dados da entidade)

* Dados da Entidade

* Gestdo de Sub-Entidades (ver FAQ no  Portal Portugal 2020 -
https://www.portugal2020.pt/Portal2020/FAQs-Tema4#31)

” PORTUGAL Utilizador 500000085 [Eeneficiario - 500000085 [TIaIes
e 2020
DA<
Inicio Entidade Candidaturas Conta Corrente Administragio Contacte-nos
Bem-vindo{a) a sua area reservada
Candidaturas Conta-corrente Suporte
Conheca os Avisos Acompanhe os seus
e submeta a sua projetos
candidatura.
Avises Projeto Seguranca Mobile
Por razdes de Aceda a conta-corrente,
seguranqi nunca a qualquel
abamjone O 5eU momento, com os
computador ligado SEMVICOS
numa sessao Mobile
eBalcin2020.
Consulte a politica de-
seguranca
[ ]
°ai
Ajuda
Mensagens <] Q.l v

Figura 2 - Pagina inicial da Area Reservada



GUIAO DE APOIO AO PREENCHIMENTO
DO FORMULARIO DE CANDIDATURA
RHAQ - VERSAO 1.0

NORT=2020

Utilizador: 500000085 [Eeneficiario - S00000085]

#3620

<

Contacte-nos

Inicio m Candidaturas

Consulta de Histdrico

Conta Corrente Administragio

Bem-vindo(a) a sua arg P2oes de Frdace
Gestio de Sub-Entidades

Candidaturas Conta-corrente Suporte

Conheca os Avisos Aco_mpanhe 05 5eus

e submeta a sua Projetos

candidatura.

e Projeto Seguranca Mobile
Por razdes de Aceda a conta-corrente,
seguranca nunca a gualquer
nbandonu 0 seu momento, com os
computador ligado senvicos
numa Sessaoc Mobile
eBalcio2020.
Consulte a politica de
seguranca
@

cai
Ajuda

Mensagens <] QJ J

Figura 3 - Pagina inicial da Area Reservada — Entidade

No menu Entidade surgem diversas op¢des que contemplam a consulta do histérico das a¢des realizadas
pela entidade no Balcdo 2020, bem como a consulta e alteracdo dos dados da entidade.

#5020

Utilizador: 500000085 [Eeneficiario - 500000085]

Terrminal

<

Inicio Entidade Candidaturas Contacte-nos

Conta Corrente Administragio

Gestdo de Utilizadores
Alterar Senha

Bem-vindo(a) a sua area reservada

Caracterizagao de utilizador

Candidaturas Conta-corrente Suporte

Conhega os Avisos Aco_mpanhe 05 seus

e submeta a sua projetos

candidatura.

Avisos Projeto Seguranca Maobile

Por razdes de Aceda a conta-corrente,
SEQUranca nunca a gqualguer
abandane o seu momento, com as
computadaor ligado SErVICOs
numa sessac Mobile

Mensagens < Ql

eBalcao2020.
Consulte a politica de
seguranca

°fi

Ajuda

Figura 4 - Pagina inicial da Area Reservada — Administrago
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Gestdo de Utilizadores

A

No menu Administracdo surge a opcdo Gestdo de Utilizadores. Permite a entidade beneficidria
registar/convidar utilizadores no Balcdo 2020 com diferentes tipos de perfil que ddo acesso a diferentes
funcionalidades (ver FAQ no portal 2020 — https://www.portugal2020.pt/Portal2020/FAQs-Tema4#7.2).

De facto, para além de credenciar a entidade beneficiaria, € necessario credenciar também os membros
da equipa que estardo envolvidos no preenchimento dos diversos campos para a submissdo da Candidatura
e no final para a validacdo de todas as informacdes prestadas. A entidade beneficidria, enquanto pessoa
coletiva, podera aceder ao preenchimento dos diversos campos do formuldrio de Candidatura mas sera
necessario sempre pelo menos uma pessoa individual estar associada a candidatura através do seu NIF
pessoal.

Os diversos membros da equipa envolvida na submissdo de uma Candidatura podem ser credenciados no
Balcdo 2020 com diferentes tipos de perfil que ddo acesso a diferentes tipos de funcionalidades:

— Beneficiario: Perfil mdximo atribuido ao NIF da entidade beneficidria no momento da acreditagdo.
Permite o registo da entidade, criacdo de utilizadores e a definicdo de sub-entidades.

Beneficiatls  |Super-Ulilizader| Téenico Intema |Téenico Externs|  Consultn
Consulta de Histanco Consulta | x ® X X
Dados de Enfidade e - B g g .
Alterar X %
[Acesso X X
Entidade Consulta % X
Gestiio de sub-Er M = 2
Insaie X x
Consulta Historico x x
Inativar X x
Candidaturas Avisas Cansidta ® % X o ®
Consulta X x x
Gestdo de Utiizadores Altesar X X
Insenr X X
i i e e x x X x x
Acesso X x
Caracterzagdo de Utilizador e - =
Contratos ; * * X
Conta Corrents S50 X x X X

Figura 5 - Perfis de Utilizador e suas funcionalidades

— Super-utilizador: Perfil com acesso total a todas as funcionalidades e permissGes para registo e
submissdo. A submissdo é validada pela introducdo do NIF coletivo /password Autoridade
Tributaria.

10
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A entidade beneficidria tem obrigatoriamente de ter, pelo menos, um utilizador com o perfil de
Super-utilizador. A submissdo de informacdo (candidatura, pedido de pagamento, assinatura de
termo de aceitacdo) sé é possivel pela pessoa que tem o perfil de Super-utilizador.

— Técnico Interno: perfil com acesso a funcionalidades e permissées para registo, disponivel para os
utilizadores afetos as entidades beneficiarias (colaboradores internos).

— Técnico Externo: perfil com acesso a funcionalidades e permissdes para registo, disponivel para os
utilizadores externos as entidades beneficidrias, por exemplo consultor, ROC ou TOC.

— Consulta: Perfil com acesso apenas de consulta.

Os utilizadores (NIF individuais) serdo assim responsaveis pelas acdes permitidas a esses perfis.

Balcdao2020
Registe-se
Acesso.gov.pt Declarativo
SE NIF muisle no FCPC SE NIF nba existe no FCPC
NiF entidada HIF entidade ou NIF individual

Utilizador Balcao
NIF

ria

Cria

Parfil : bensficiria

Dados Utilizadores Sub-erdates Utilizadores
Entidade Parfil !-IIHI-H.“JIZIdnr NFD.‘M.'I.’“PQ;;”"&[;::;E'
MIF individual Regist Inf. subssciidads Parfil Técnico Interno
NIF individual
Porfil Técnico Extarna
NIF individual
Regizla NIF da Enlidade exdems
I Utilizadores Perfil Consulta
Cria Cria NIF individual
Perfil Técnico Intema
MIF individual
Perfil Técnico Externo
MIF individual
Regista NIF da Ertidade axlema
Perfil Comsulta
MIF individual

Figura 6 - Esquema de Registo no Balcdo 2020 e Gestdo de Utilizadores

11
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Sé o Beneficidrio e o Super-Utilizador poderdo criar novos perfis de utilizador.

Para tal deverdo selecionar a opc¢ao Inserir em Gestao de Utilizadores e atribuir um perfil ao novo utilizador,
utilizando para isso o NIF do novo utilizador e o seu email.

‘/-' PORTUGAL Utilizador: 500000085 [Eeneficiario - 500000035]
d

2020

<

Inicio Entidade Candidaturas Conta Corrente Administragio Contacte-nos

.Enviu de convite a utilizador ]

Perfil™

Escolha um perfil T

NIF*

Endereco de Email™

‘:i Listagem I:I Gravar

Figura 7 - Gestdo de Utilizadores - Envio de Convite a Utilizador

Ao clicar Gravar este receberd automaticamente um email com o convite e o Link para aceder. Esse Link ira
reencaminha-lo diretamente para o Balcdo 2020 e terd apenas que entrar criando para o efeito uma
password pessoal. Posteriormente sera necessario inserir também as credenciais da Autoridade Tributdrias
(as mesmas que utiliza para aceder ao site das Financas, por exemplo).

Estas credenciais serdo necessdrias apenas uma vez. A partir dai os acessos fazem-se sempre através da
password criada.

Criar uma candidatura

A entidade beneficiaria inicia o processo de registo de uma candidatura no menu Candidaturas -> Avisos,
através do link “Nova Candidatura” disponivel no Aviso registado no Balcdo 2020 pela Autoridade de
Gestdo responsavel (no caso, do Programa NORTE 2020).

12
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‘J PORTUGAL Utilizador: SO0000085 [Eeneficiario - S00000085]
a

2020

<
Inicio Entidade Conta Corrente Administragio Contacte-nos

Avisos

Bem-vindo(a) 4 sua area reservada

Candidaturas Conta-corrente Suporte

Conhega 05 Avisos Acompanhe os seus

e submeta a sua Projeros

candidatura.

Avisos Projeto Seguranca Maobile

Por razdes de Aceda a conta-corrente,
seguranca nunca a qualquer
abandone o seu MOMEnto, Com os
computador ligado senvicos
numa Sessao Mobile
eBalcio2020.
Consulte a politica de
seguranca

i

Mensagens BEd S Ajuda

Figura 8 - Pagina inicial da Area Reservada - Candidaturas

” PORTUGAL Utilizador:500000085 [Beneficiario - 500000085]
92020 .
<
Inicio  Entidade  Candidaturas  Conta Corrente  Administragio Contacte-nos
Pesquisa de Concursos
Cédigo Designagio
Programa Operacional Eixo
05 - NORTE NORTE - 06 - Emprego e mobilidade dos %]
Prioridade Investimento Tipologia de Intervencio
Escolha uma opgo Escolha uma opgdo
Data infcio de aé Data fim de are
dd-mm-azaa dd-mm-azaa dd-mm-asaz dd-mm-aaaz

Concursos Disponiveis - Exportar Excel ]- Limpar ] ﬁ Pesquisar ]

NORTE-28- PROVERE - PROCRAMA DE VALORIZAGAO ECONGMICA DE RECURSOS ENDOCENOS 1% FASE - AVALIAGAD DAS ESTRATECIAS DE EFICIENCIA  NORTE  Emprego e mobilidade dos 04-05-2015 31-05-2015 [ &

2015-20 COLETIVA PROVERE RECONHECIDAS NA RECIAO DO NORTE trabalhadores

NORTE-59- APOIO A CONTRATAGAO DE RECURSOS HUMANOS ALTAMENTE QUALIFICADOS - NAG PME NORTE  Emprego e mobilidade dos 23-09-2015 15-11-2015 B &

2015-10 trabalhadores

NORTE-59~- QUALIFICAGAO DE PME - CONTRATAGAO DE RECURSOS HUMANOS ALTAMENTE QUALIFICADOS NORTE  Emprego e mobilidade dos 23-09-2015 31-12-2016 [ &  Nova Candidatura
2015-11

trabalhadores

3 registos lstados.

Figura 9 - Area Reservada - Candidaturas - Avisos

O menu Candidaturas — Avisos dd acesso a uma pagina de pesquisa de todos os Concursos abertos, podendo
apenas submeter uma candidatura quando aparece o link para Nova Candidatura, dando assim inicio ao
processo de submissdo de uma Candidatura aquele Aviso especifico.
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PROGRAMA OPERACIONAL REGIONAL DO NORTE RHAQ - VERsSAO 1.0

De seguida tem inicio o Formuldrio de Candidatura propriamente dito, ja tendo visivel o logo do Programa
NORTE 20. O processo de preenchimento do formulario contempla os seguintes passos:

Passo 1 — Identificagdo da Entidade
Passo 2 — Caracterizagdo da Operagdo
Passo 3 — Lista das Medidas Ativas
Passo 4 — Custos Previstos
Passo 5 — Localizagdo da Operagdo
Passo 6 — Resultados a Contratualizar
Passo 7 — Resumo da Operagao
Passo 8 — Gestdo de Documentos

Passo 9 — Submissdo da Candidatura

il

Por uma questdo de prudéncia, os beneficidrios devem evitar a submissdo de candidaturas no ultimo ou
nos ultimos dias do prazo. A submissdo tardia de candidaturas podera impossibilitar a resolucdo de
eventuais constrangimentos decorrentes do processo de validagdo / submissdo.

Para inserir uma candidatura, aceda ao Passo 1 - Identificacdo da Entidade; apds preenchimento deste
passo, se passar ao seguinte, os dados contantes deste passo ficam automaticamente guardados, passando
a0 passo seguinte e assim sucessivamente, até ao Passo 9 que corresponde a submissdo da candidatura.

Em todos os ecrds/separadores do formulario FSE, é disponibilizado um cabecgalho que apresenta a
seguinte informacao:

 Entidade: NIF, acrénimo e/ou nome da entidade beneficiaria;

e Candidatura: N2 da candidatura correspondente ao cédigo universal (provisério até a submissdo
da candidatura, altura em que assume o formato definitivo)

e Tipologia: Contratacdo de Recursos Humanos Altamente Qualificados (PME ou ColLAB)
e Titulo da operacdo: preenchido automaticamente, apresentando a designacdo da Tipologia;

* Regido da Operacdo, informacdo que apenas é disponibilizada no cabecgalho depois de
selecionada no ecra “Operac¢do — Caracterizacdo”;
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e Data de inicio: preenchida de forma automatica com base na informacédo existente no ecra
“Operacdo — Caracterizagdo”;

 Data de fim: preenchida de forma automatica com base na informacdo existente no ecra
“Operacdo — Caracterizacdo”;

¢ Data de submissdo da candidatura;

e Concurso: corresponde ao aviso do Balcdao 2020;

e Estado da operacdo que apresentara o valor “Em preenchimento” até que a entidade submeta

a operagdo, momento a partir do qual passa a apresentar o valor correspondente a situagdo em
gue a operacdo se encontra (e.g. “Submetida”, “Em Execucdo”, etc.).

e Organismo Intermédio: ndo aplicavel a este Aviso.

JPORTUGAJ.
! 2020 NORTE2020

Candidatura

Entidade:
Candidatura: Tiulo da Operagio: Contratagio de Recursos Humanos Altaments Qualificados (PME ou CoLAB)
Tipologia: Contratacio de Recursos Humanos Altamente Qualificados (PME ou CoLAB) Regido- e
Data de Infcio: Data de Fim:
Data de Submissio: Concurso:
Estado da Operacio: Organismo Intermédio:
) ([oomne) ([ i ) [ ([ ([t © ) (Tresame) ([ooomares) Jroemiossa)

Identificacdo da Entidade

Denominagio Social:

NIF: NiISS:
Telefone: Fax:

2 Cédigo Pastal-
Concelho: Natureza Jurldica:
Tipo Entidade: Localidade:
Email: Regime de IVA:
Tipo de Operagio de IVA- Pro Rata

A Entidade Beneficiiria renunciou 3
isencio prevista no n° 10, doart® - CAE:
9° do CIVAZ-

Responsavel Financeiro @

Nome: | Telefone:

Email: | Fax:

Responsével Operagio @

Home:- Telefane:

Email: Fax:

m Cancelar ] Confirmar

Figura 10 - Pagina inicial do Formulario de Candidatura

Todos os campos assinalados com * sdo de preenchimento obrigatério, sendo geradas alertas de erro,

sempre que estes campos ndo estejam preenchidos ou estejam incorretamente preenchidos.
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Em qualguer momento do preenchimento do formulario, pode sair carregando no botdo “Terminar sessdo”
(no canto superior direito); a candidatura ficara guardada até voltar a aceder a mesma.

No campo inferior do formuldrio surgem sempre os botdes “Cancelar” e “Confirmar”. Ao clicar no botdo
“Confirmar” é possivel guardar a informacdo ja submetida nos campos preenchidos. Se “Cancelar”, limpa
a informacdo introduzida nesse ecra.

A candidatura fica guardada temporariamente (estado da candidatura: em preenchimento) caso seja
necessario sair da aplicacdo e retomar o registo posteriormente.

Enguanto ndo submeter a candidatura, poderd efetuar as altera¢cdes que entender necessarias, incluindo
nos separadores ja anteriormente gravados. Apds submissdo da candidatura jd ndo poderd efetuar
qualquer alteracdo a candidatura; a mesma esta submetida e apenas pode ser visualizada na conta
corrente.

Passo 1 - Identificacdo da Entidade

'Idemiﬁ(agén][ |Opm;sn][ |L\S(a Madida Ativa][ |Cuslus][ |ana|lza§§nl[ IResuItadnsa Cnnxratuahzar][ |Resumn][ |Dn(umemns]l |Suhm\55§al

Identificacdo da Entidade

Denominagio Social:

NIF: NISS:
Telefone: Fax

Enderego: Cédigo Postal:
Concelho: Natureza Juridica:
Tipo Entidade: Localidade:

Email Regime de IVA:
Tipo de Operagio de IVA: Pro Rata:

A Entidade Bencficiria renunciou 3
isengdo prevista no n® 10, do art® - CAE:
9° do CIVAZ:

Responsével Financeiro @

Naome- Telefone:

Email. Fax:

Responsével Operacio @

Nome: Telefone:

Email: Fax:

m Cancetar ] Confirmar

]

Figura 11 - Quadro de Identificagdo da Entidade

Ha campos que surgem pré-preenchidos pois decorrem do enquadramento da candidatura a apresentar
(dados relativos ao Aviso escolhido e a tipologia de projetos) e das carateristicas da entidade, tal como estd
registada no Balcdo 2020.

Identificagdo dos Responséveis da Operacdo: Cabe ao beneficidrio designar estes responsaveis, podendo
ser ou ndo o responsavel maximo da entidade. As pessoas a indicar serdo os interlocutores responsaveis
pela tramitacdo da candidatura junto do Programa Operacional, a quem serdo dirigidos todos os pedidos
de esclarecimento e as notificagdes. Serd o responsdvel operacional perante o NORTE 2020.
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Sdo de preenchimento obrigatério os seguintes dados:

¢  Nome do Responsavel Financeiro da Operacdo (pode ser ou ndo o TOC/ROC/Responsavel
financeiro da entidade)

¢ Nome do Responsavel da Operacgdo

e Contactos de ambos (email e telefone)

Estes dados deverdo estar sempre atualizados, pelo que, em caso de alteracdo subsequente, a entidade
deverd solicitar uma alteracdo da operacdo para esse efeito, através do Balcdo 2020.

Passo 2 - Caraterizacao da Operacao

O menu Operagdo contempla os separadores “Caracterizacdo”, “Prioridades Tematicas”,
“Acompanhamento” e “Regime de Auxilios de Estado”, que permitem descrever a intervencao a realizar.

([ercass) [ orerasee) [ Mectan ) [ [custos ) ([ ocatense) ([Resatacos a Convarsatzr) TResamo) (pocamentos) [5uomissi)

Caracterizacio | Prioridades Temdticas | Ac | Regime de Auxilios Estatais

Resumo

Resumo das caracteristicas mais relevantes da operagdo e que possa ser utilizado em publicagbes do FSE”

Caracterizagio

Enquadramento e justificagio da Operagio

(max. 1000 carateres)

Calendarizacao Prevista

Data de Inicio: * dd-mm-sass Data de Fim: od-mm-asas

Regido da Operagio *

[ Norte

CAE da Operaciao *

Deveré ser assinalado um c6digo CAE que permita caraterizar a operagéo, devendo ser coincidente com um dos c6digos CAE registado pela entidade beneficiaria. Selecione a CAE dominante | ssecone

Contratacdo Pablica

A entidade esta abrangida pela legislacdo nacional relativa a contratagio puablica, nos termos definidos no Cédigo dos Contratos Pablicos publicado em ANEXQ ao DL 18/2008 de 29 de

Janeiro? =

Informagio Adicional

A Entidade Beneficiaria consiste numa PME? * O simO nzo

B cancenr ] Confimar

Figura 12 - Quadro da Operagao - Caraterizagdo

Resumo da Operagdo: Identificar, de forma sucinta (mdximo de 450 caracteres) em que consiste um projeto
que se pretende apresentar. Esta informacdo pode ser usada para apresentar a operacao em publicacGes
ou listagens de operacgdes, para fins de divulgacdo ou outros.
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Descricao da Operacgdo: Descrigdo sumaria da operacdo a levar a cabo. Este campo tem o limite maximo de
1000 caracteres. A semelhanca dos elementos do resumo, também esta informac3o pode ser usada para
apresentar a operacao em publicac®es ou listagens de operacdes, para fins de divulgacdo ou outros.

A descricdo devera ser complementada em sede de memoria descritiva (que deverad incluir a justificacdo,
0s objetivos e a descricdo de todas as atividades, dando coeréncia aos restantes elementos da candidatura
e permitindo identificar fisica e temporalmente o objetivo das operages, isto é, o conjunto dos resultados
decorrentes da concretizacdo do objeto cofinanciado, por forma a permitir aferir o seu enquadramento no
Eixo Prioritdrio do Programa em causa) — ver adiante o Passo 8 — Gestdo de documentos.

Calendarizacdo Prevista: A data de inicio é aferida por referéncia a data de assinatura do primeiro contrato
de recrutamento de RHAQ (data indicativa, caso ndo haja qualquer contrato celebrado a data de submissdo
da candidatura). Sendo a duragdo maxima dos projetos 36 meses, a data de fim da operagdo é determinada
pela data de celebracdo primeiro contrato celebrado/a celebrar. Se necessario, nos termos e condicGes
aplicaveis, o cronograma podera ser revisto.

Regido da Operacgdo: Apenas esta disponivel a opgdo “Regido Norte” uma vez que, no caso do Programa
NORTE 2020, apenas sdo elegiveis projetos localizados nessa regido NUTS Il, a aferir pelo local do(s)
estabelecimento(s) da empresa no(s) qual(ais) sera(do) criado(s) o(s) posto(s) de trabalho.

CAE da Operacgdo: Deve registar-se a CAE associada ao projeto. Se a empresa tiver mais que um CAE, neste
campo deve ser selecionado o CAE dominante ou a mais diretamente ligada as atividades a desenvolver
pelos Recursos Humanos a contratar.

O preenchimento da(s) CAE é obrigatdrio, exceto se a entidade estiver registada através do método de
“Autenticacdo através do Balcdo 2020” (forma Declarativa) e tiver declarado ndo ter “Atividade Aberta”.

Neste caso, o sistema ndo disponibiliza o campo da CAE. Contudo, como se refere acima, embora possa
iniciar o registo da candidatura, a sua submissdo exige que ja disponha do NIF da empresa e da senha fiscal
de acesso ao portal da Autoridade Tributaria.

Contratacdo Publica: Neste campo deve ser enquadrada a situacdo da entidade face ao regime de
Contratacdo Publica a que esta abrangida.

Informagdo Adicional: Se a entidade beneficidria € uma PME, nos termos previstos no aviso de concurso
(ponto 3 - Natureza dos beneficidrios) deverd selecionar a opg¢do “Sim”. Assim, o beneficiario deve efetuar
as diligéncias necessarias a obtencdo ou atualizacdo do certificado PME na plataforma “Certificacdo PME”,
no sitio do IAPMEI (www.iapmei.pt), antes da submissdo da candidatura, tal como previsto no Decreto-Lei
n.2 372/2007, de 6 de novembro, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.2 81/2017, de 30 de junho.

No separador “Documentos” devera efetuar o upload do Certificado PME emitido pelo IAPMEI. Contudo,
uma vez que pdf do certificado obtido pelo beneficidrio tem uma mencao referindo a sua ndo validade e
pode ser alvo de correcBes/atualizacBes pelo IAPMEI, o estatuto de PME sera confirmado pela Autoridade
de Gestdo através de consulta diretamente na plataforma “Certificacao PME” do IAPMEL.

De seguida, é dirigido para o separador Prioridades Tematicas:
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[ | Identif\cagéo] ' Operagée] [ |L|sta Medida Atlva] [ |Cuslos] [ |Lo(alizagéo] [ |Resultados a Comraluallzar] [ |R95umc] [ |Documen(os] [ |Submiss§o]

Caracterizacdo | Prioridades Tematicas | Acompanhamento | Regime de Auxilios Estatais

Promocdo da Igualdade entre Homens e Mulheres

A operagiio ira integrar a dimensio da Promogio da entre e ?

Igualdade de Oportunidades e da Nao Discriminagao

A operagiio ira integrar a di da de Oportuni e da Nio Discriminagido?

Apoiar a transi¢ao para uma economia com baixas emissoes de carbono e eficiente em termos de recursos *

A operacao contribui maioritariamente (mais do que 50% do valor total do financiamento previsto) para apoiar a transicao para uma economia com
baixas emissoes de carbono e eficiente em termos de recursos?

m Cancelar l Confirmar

Figura 13 - Quadro da Operacdo - Prioridades Tematicas

Promogdo da Igualdade entre Homens e Mulheres e Igualdade de Oportunidades e da Ndo Discriminagdo:
Para preencher estes campos, deve ler com atencdo o anexo “Avaliacdo da Integracao da Perspetiva da
lgualdade entre Homens e Mulheres e Igualdade de Oportunidades e da Nado Discriminacdo, em Operacdes
Cofinanciadas” que tera de ser preenchido e anexo no passo 8.

Se ndo teve uma preocupacdo intencional de considerar algum dos aspetos considerados, entdo, deve
selecionar a opcdo “Ndo”. Em caso afirmativo, deve selecionar a opg¢do “Sim”. Ficardo visiveis varias
dimensdes, devendo assinalar as que suportam essa opgao.

Esta informacdo deve ser consistente com o preenchimento do Anexo acima referido.

Apoiar a transi¢cdo para uma economia com baixas emissdes de carbono e eficiente em termos de recursos:
Deve assinalar a opgdo “SIM” se as atividades a desenvolver pelos RH a contratar contribuem em mais do
50% do valor total do financiamento para apoiar a transicdo para uma economia com baixas emissdes de
carbono e eficiente em termos de recursos (ex: na opera¢do em causa prevé-se a contratacdo de 3 RH,
sendo que 2 irdo exercer fungdes em atividades que contribuem para esse objetivo, correspondendo a
66,6%).
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[ |Identif\ca§50] ' Operagéo] [ |Lista Medida A\iva][ |Cuslos] [ |Localizagéo] [ |Re5ultados a Contratualizar] [ |Resumc] [ |D0cumemos] [ |Submiss§o]

Caracterizacdo | Prioridades Tematicas | Acompanhamento | Regime de Auxilios Estatais

Acompanhamento da Operagdo

Descricdo das mer a utilizar no ac da operagdo, com vista a garantir o cumprimento das metas e a concretizacdo dos resultados:*

Avaliagdo da Operacao

Vao ser il mecani: de ac pos-operagdo? * O simO Nao

Dominios *

[ =
[ tnovagio
[] Estratégia Empresarial

Areas Criticas do Negécio

Identifique as &reas criticas de negbcio:

Figura 14 - Quadro da Operagao - Acompanhamento

No separador Acompanhamento da operagdo pretende-se que seja efetuada uma breve descri¢cdo das
metodologias a utilizar no acompanhamento da operagao, com vista a garantir o cumprimento das metas
e a concretizacdo dos resultados. Este campo tem o limite maximo de 1000 caracteres.

Avaliagdo da Operagdo: Caso sejam implementados mecanismos de acompanhamento pds-operagao
deverd identificar quais, de entre as opgdes:

Vao ser implementados mecanismos de

*

acompanhamento pos-operacao? *

® simO Nao

Quais os instrumentos de avaliacao da operacao? *
[] Inquéritos apés a conclusio da operagao
[] Divulgagio de outras agoes
[J Contacto telefénico/email
[] Realizagdo de seminarios/ workshops, convidando os ex—participantes

[ Outros, especificar

No campo Dominios deve selecionar de entre as opg¢des “I&D”, “Inovagdo” ou “Estratégia Empresarial” os
que estdo associados as areas e atividades em que os RH a contratar exercerdo as suas fungdes.

No campo Areas Criticas do Negdcio deve identificar as que considera especialmente relevantes e que
condicionam o sucesso do negdcio, em especial, as mais diretamente relacionadas com a area de atividade

a que vdo estar associados os RH a contratar.
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Por ultimo, no separador “Regime de Auxilios Estatais”, considerado o enquadramento previsto no Aviso
deve assinalar a opgdo “Sim” e selecionar a alternativa “RGIC — Regulamento (EU) n2 651/2014 de 16
junho”, uma vez que os projetos apoiados respeitam o enquadramento setorial do artigo 29.2 do
Regulamento (EU) n,2 651/2014, de 16 de junho, no tocante a auxilios de estado a inovagdo em matéria de
processos e organizagao.

[ | Idenlif\(agéo] ' Dperagio] [ | Lista Medida At\va] [ | Custos] [ | Loca\izagéo] [ | Resultados a Contralualizar] [ | Resumo] [ | Documentos] [ |Submiss§o]

Caracterizacdo | Prioridades Tematicas | Acompanhamento | Regime de Auxilios Estatais

Esta operacdo esta enquadrada no Regime de Auxilios
Estatais? * ® sim ' Ndo

Qual ?

Selecione ums opede v

Selecione uma opgo
RGIC - Regulamento (UE) M. 651/2014 de 16 junho

Minimis - Regulamento (UE) M.° 1407/2013 de 158 de dezembro .
m Cancelar ] v Confirmar ]

Figura 15 - Quadro da Operagao - Regime de Auxilios de Estado

Passo 3 - Lista das Medidas Ativas

Este ecrd apresenta uma lista das medidas ativas como resultado de pesquisa, que por defeito estard vazia,
permitindo filtrar a medida ativa por Designacao.

A linha mostrada para cada medida ativa contém as informacdes supracitadas e disponibiliza as operacdes
de Consulta, Alteracao e Eliminacao.

Para inserir novos registos, a entidade beneficidria deve preencher o campo “Numero Total de Registos a
Inserir *” e através do botdo “Inserir” tem acesso ao Detalhe da Medida Ativa.

Por medida ativa deve entender-se o tipo de atividades/medidas/eixos de intervencdo do projeto. No Aviso
em apreco deve considerar-se que estd apenas em causa uma medida ativa: “Contratacdo de Recursos
Humanos Altamente Qualificados”.

[ IIdemificagED][ IOperagéo] I Lista Medida A(iva][ ICus[os][ I Locahzagio] [ |Resuhados a Con[rawalizar] [ IResumo] [ |Documenms] [ |Subm\55§o]

Lista das Medidas Ativas

Designagdo: Contratac&o de Recursos Humanos Altament 3
Némero Total de NGmero Total de

1 1
Registos a inserir Registos Inseridos

N.° de pessoas a abranger por género N° de pessoas a abranger por situagao face ao emprego
Designacio da Medida Custo
u]

Contratagdo de Recursos
Humanos Altamente Qualificados

Voltar l Seqguinte l

Figura 16 - Quadro de identificagdo da Medida Ativa
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Para iniciar o registo, no campo “n? total de registos a inserir” deve registar o valor 1”, clicando de seguida
no botdo “Inserir”.

Entra assim na medida ativa, devendo completar o preenchimento de dois separadores: “Detalhe da
medida ativa” e “Custos da medida ativa”.

No separador “Detalhe da Medida Ativa” deve selecionar-se a opgdo “Contratacdo de Recursos Humanos
Altamente Qualificados”. Ao fazé-lo, torna-se visivel o quadro onde deve ser preenchida a informacdo sobre
0 n? de recursos humanos a contratar.

'Detalhe Medida Allva] [ |Cu5105 Medida Allva]

Detalhe Medida Ativa

Identificacio da Medida Ativa: Contratacio de Recursos Humanos Altamente Qualificados

Homens Mulheres Total
Empregados g o) 0
Desempregados 4 procura do 1° emprego o 0 0
R Desempregados a procura de novo emprego - DLD 0 0 0
Desempregados - ~
Desempregados a procura de novo emprego — Nao DLD 0 0 0
Inactivos il o 0
[Total o 0 0
N.* postos de trabalho a criar- 0
N.° de Centros de Recursos: 0)
H M Total
Nimero de pessoas abrangidasl o Bl o

N.* de Entidades Apoiadas. i

N.* de Ajudas Técnicas: [

N.* de Projetos: of

Voitar J B cancenr ] Confirmar
Figura 17 - Quadro de identificagdo da Medida Ativa - Detalhe

No “Detalhe da Medida Ativa” deverd preencher o nimero de RHAQ contratados ou a contratar (dados
previsionais), distribuidos por género e situacdo face ao emprego (nota: na coluna a esquerda, onde consta
a expressdo “Desempregados” deveria constar “Situacdo face ao emprego”).

No campo “N.2 postos de trabalho a criar” deve registar o n2 previsto. Deve ser coincidente com o total
identificado no quadro anterior e com as metas a contratualizar com o Programa NORTE 2020, servindo de
base para o calculo do investimento elegivel a candidatar.

O campo “N.2 de Centros de Recursos”, ndo sendo obrigatdrio, poderd ser usado para identificar o n? de
estabelecimentos/polos a que estdo associados os postos de trabalho a criar (se aplicavel).

No quadro seguinte, registe novamente o n2 de pessoas abrangidas que devem coincidir com os subtotais
do primeiro quadro.
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Os campos “N2 de Entidades Apoiadas”, “N.2 de Ajudas Técnicas” e “N.2 de Projetos” ndao devem ser
preenchidos.

No detalhe seguinte “Custos Medida Ativa“ a reparticdo anual do investimento deve corresponder a
previsdo do custo elegivel em que o beneficidrio ird incorrer para assegurar a contratacdo, considerando
as regras de elegibilidade de despesas aplicaveis ao Aviso.

[ | Detalhe Medida AIiva] 'Cuslos Medida Ativa]

Identificacdo Medida Ativa

Namero de Medida Ativa inseridas: 1

Designacao Contratacio de Recursos Humanos Altamente Qualificados

Custos Previstos

Rubrica 2019 2020 2021 Total

Iniciativas Empresariais

Apoio a criacdo do proprio emprego

Apoios a contratacao

Encargos em Regime de Custos Simplificados
Total:

Voltar I m Cancelar l Confirmar ]

Figura 18 - Quadro de identificagdo da Medida Ativa - Custos

Na tipologia de projetos em causa deve registar apenas a rubrica “Apoios a contratacdo” (ndo sdo aplicaveis
as restantes).

Os anos da calendarizacdo do investimento deverdo estar compreendidos entre os anos selecionados na
reparticdo anual, ndo podendo a reparticdo anual ter inicio num ano anterior ao indicado na calendarizagao
do investimento, nem terminar num ano posterior ao indicado na referida calendarizacdo.

Depois de confirmar, concluidos que foram os separadores de detalhe da Unica medida ativa, é remetido
de novo para o ecra “Lista das Medidas Ativas”, em modo de consulta, onde o quadro da lista de medidas
contém o somatdrio dos valores inseridos em cada uma das Medidas Ativas (no caso em apreco, apenas
uma).

”ou

Nesta fase, ainda, podera “Consultar”, “Alterar” ou “Remover” os dados preenchidos no detalhe, acedendo
através dos botdes disponiveis no campo inferior direito (4*) no menu “Lista das Medidas Ativas”.

N.° de pessoas a abranger por género N° de pessoas a abranger por situacao face ao emprego

Designacio da Medida

Contratacdo de

Recursos Humanos

1 1 1 2 0 1 1 0 0 5 000.00 € 0o x

Altamente
Qualificados

Voltar ] Confirmar l

Ao confirmar, acede ao passo seguinte.
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Passo 4 - Custos

[ | Idemiﬁ(agéo] [ | Operagiu] [ |Li5ta Medida At\va] ' Cuslos] [ | Lo(a\izagéu] [ | Resultados a Contratualizar] [ | Resumu] [ |Do(umentus] [ |Submi55§o]

Custos Previstos

Rubrica 2018 2019 2020 Total
Iniciativas Empresariais 0.00€ 0.00€ 0.00€ 0.00€
Apoio a criacdo do proprio emprego 0.00€ 0.00€ 0.00€ 0.00€
Apoios & contratacdo 13 378.38€ 40 135.13€ 20 067 .56€ 73 581.07€
Encargos em Regime de Custos Simplificados 0.00€ 0.00€ 0.00€ 0.00€

Total 13 378.38€ 40 135.13€ 20 067 .56€ 73 581.0T€

Regime de financiamento

~ N _ _ _ _ _ L, ® Regime de Financiamento de Custos Reais
O Regime de Financiamento para esta Tipologia de Operacdo, para esta Entidade Beneficiaria é:

O Regime de Financiamento de Custos Simplificados

) B

Figura 19 - Quadro Sintese de Custos

A parte relativa aos “Custos Previstos” é disponibilizada em modo de consulta, permitindo visualizar dados
que surgem preenchidos automaticamente e que resultam dos dados inseridos anteriormente no
separador “Custos Medida Ativa” do menu “Lista Medida Ativa”.

No campo “Regime de Financiamento” deve selecionar a op¢do “Regime de financiamento em custos
reais”.

Passo 5 — Localizacdo do Investimento

[ | Identif\(agéo][ |Operagéo] [ |L|sla Medida Ahva][ |Custos] 'Lo(a\izagin] [ |Resullados a Centraluallzar] [ | Resumc] [ |D0cumenms] [ |Suhmlss€m]

Localizacao da Operacao

Existem despesas elegiveis incorridas fora da Unidao Europeia? sim ® Nio

Ed Adicionar Linha
x

Selecione uma opcao v 0.00¢ 0.00%

Selecione uma opcao v 0.00€ 0.00% %R
Selecione uma opcao v 0.00€ 0.00% X
Selecione uma opcao v 0.00€ 0.00% XX
Selecione uma opcao v 0.008 000% M

u Cancelar I Confirmar

Figura 20 - Quadro de Localizagdo da Operagao
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Neste ecrd, é preenchida a localizacdo do projeto ventilado pelos concelhos em que se localizam os
estabelecimentos a que estdo associados os postos de trabalho e a respetiva reparticdo dos custos elegiveis
(em percentagem). O total tem de ser igual a 100%. O campo “Montante” é de cdlculo automatico.

Neste aviso, a resposta a pergunta “Existem despesas elegiveis incorridas fora da Unido Europeia?” deverd
ser obrigatoriamente “N3do”.

Passo 6 — Resultados a Contratualizar

PME:

[ | Idenllf\(agéo] [ | Operagiu] [ |Li5[a Medida Ahva] [ | Cuslos] [ | Lo(a\izagéo] ' Resultados a Conlratualizar] [ | Resumu] [ |D0(umentus] [ |Submiss§m]

Resultados a Contratualizar

Pessoal altamente qualificado contratado por empresas apoiadas (0.08.05.01_F) 0

Pessoal altamente qualificado contratado por empresas que se encontra empregado em empresas 6 meses apos o

apoio (R.08.05.01.F) 0%,

u Cancelar ] Confirmar ]

COLAB:

[ |Identif\ca§éo][ |Operagéo] [ |Li5la Medida At\va][ |Custos] [ |Localizagéo] 'Resultados a Centralualizar] [ |Re5umo] [ |Documentcs] [ |Submiss§o]

Resultados a Contratualizar

Pessoal altamente qualificado contratado (0.08.05.05.P) 0

Pessoal altamente qualificado contratado que se encontra empregado seis meses apds o apoio (R.08.05.07.P) 0%

u Cancelar ] Confirmar ]

Figura 21 - Quadro de Resultados a Contratualizar

Resultados a Contratualizar:

A afericdo do grau realizacdo do projeto é efetuada com base nos seguintes indicadores, correspondendo

ao numero de postos de trabalho que o beneficidrio se compromete a criar:

PME: “Pessoal altamente qualificado contratado por empresas apoiadas (0.08.05.01.E)”
Colab: “Pessoal altamente qualificado contratado (0.08.05.05.P)”
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A afericdo dos resultados do projeto é efetuada através dos indicadores abaixo identificados, a verificar

através da relagdo entre o nimero RHAQ que se encontram empregados no ambito do projeto seis meses
apos o encerramento do projeto e o numero total de RHAQ contratados no ambito do projeto (%):

PME: “Pessoal altamente qualificado contratado por empresas que se encontra empregado em empresas
6 meses apods o apoio (R.08.05.01.E)”

Colab: “Pessoal altamente qualificado contratado que se encontra empregado seis meses apds 0 apoio
(R.08.05.07.P)”

Passo 7 - Resumo

[ | Idemiﬁcagéo] [ |Opera§ﬁo] [ | Lista Medida Alwa][ | Cuslos] [ | Lo(a\izagéo] [ |Resullados a Comralualizar] ' Resumo] [ |D0cumentos] [ |Submissio]

Medidas Ativas

N.° de pessoas a abranger por género N° de pessoas a abranger por situagio face a0 emprego
Designacio da Medida Custo
N N o e o

Contratagio de Recursos
Humanos Altamente 17172375 €
Qualificados

Custos Previstos

Rubrica 2019 2020 2021 2022 Total

Iniciativas Empresariais 000 000 000e 0008 000

Apoio & criagio do préprio emprego 0006 0006 0006 0006 000e

Apoios & contratacéio 45 462.506 £1850.006 £1850.00€ 1361.25€ 171 723.75€
Encargos em Regime de Custos Simplificados. 0005 0.00€ 0.00¢ 000 0008

e 46 462.508 61850006 61850.006 1361.25€ 171 723.75€

Regime de financiamento

-gime de Financiamento de Custos Reais

0 Regime de Financiamento para esta Tipologia de Operagio, para esta Entidade Beneficiria &
de Custos Montants Foxo - v

Figura 22 - Quadro de Resumo da Operagao

Apresenta um quadro de resumo de todas as informacdes submetidas nos diversos campos de
preenchimento para validacdo se tudo se encontra conforme pretendido.

Em caso de ser necessario efetuar alguma alteragdo/correcdo, devera retroceder no formulario e alterar
/corrigir no respetivo campo de origem, ja que este ecra é apenas de visualizacdo dos dados anteriormente
submetidos.
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Passo 8 - Gestao de Documentos

[ Ildemifi(agﬁo][ IOperagEo][ IL\S[a Medida A(iva][ ICuS[oS][ | Lo(a\lzagﬁo] [ IResuI(ados a Con[ra(ualizar] [ |Resumo] ' Documentos | ISuhm\ssio

Documentos

(2} Documento comprovativo na Contratacdo de Recursos Humanos Altamente @
Qualificados (PME)

(2} Relatério e Contas relativo ao tltimo exercicio economico e a IES W

0 Documentos obrigatérios constante do aviso o

(2} Outros documentos W

Figura 23 - Quadro Gestao de Documentos

Juntamente com o Formulario eletrénico de apresentacao de candidaturas devem ser apresentados os
documentos obrigatdrios constantes do Aviso e anexos ao Aviso. Poderdo ser anexos outros documentos
tidos por conveniente para a avaliagdo da candidatura.

Anexos Obrigatérios:

¢ Memboria Descritiva do projeto integrando os elementos identificados no aviso. Note bem: a
Memodria Descritiva deve incluir toda a informacdo necessario a avaliacdo dos critérios de selecdo
identificados no Aviso.

* Documento comprovativo da contratacdo de RHAQ (se j& contratados?) ou descricdo do(s) Perfil(s)
de Profissional a contratar (area de formacao inicial, nivel de qualificacdo, eventual especializacdo
exigivel, experiéncia profissional, outros requisitos; funcdes/atividades a desempenhar na
empresa);

e Relatdrio e Contas relativo ao ultimo exercicio econdmico e Informagdo Empresarial Simplificada
(IES), no caso das PME. Quando a data da apresentacdo da candidatura ndo estiver ainda disponivel
esta informacdo, devem ser apresentadas as contas aprovadas pelos 6rgaos competentes do
beneficidrio, sujeitas a confirmacdo apds disponibilizacdo da IES;

e Certificado PME emitido pelo IAPMEI;

¢ Plano de Comunicacgdo;

* Declaragdo Compromisso TOC/ROC ou Responsavel Financeiro

e Declaragdo Complementar dos Termos e Condi¢des da Candidatura;

|II

e Quadro Excel “rbm”, com o detalhe do orcamento dos RHAQ, contratados ou a contratar.

! No caso das PME, tal como referido na alinea h) do ponto 6.2 a data de contratac3o deve ser posterior a data de
apresentacdo da candidatura.
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Outros documentos poderdo eventualmente ser solicitados pela Autoridade de Gestdo, em sede do Pedido
de Elementos Adicionais.

Para Adicionar Documentos, em cada categoria de documentos deve selecionar o botdo “Inserir” situado
do lado direito do quadro. De seguida serd necessario selecionar o ficheiro pretendido no browse e clicar
“Adicionar Ficheiro”.

Cada ficheiro ndo pode exceder 1Mb no formato .rar ou .zip. Nos casos em que os ficheiros excederem
1Mb, o seu tamanho devera ser diminuido ou devera proceder-se a particdo do ficheiro, de modo a que o
tamanho de cada ficheiro ndo ultrapasse a dimensdo maxima.

Os documentos que devem instruir as candidaturas (identificados no Aviso de Concurso e Anexos) devem
ser anexados aquando do preenchimento do formuldrio de candidatura no Balcdo Unico 2020, n3o sendo
aceites documentos que sejam remetidos por outros meios que nao esta plataforma.

Passo 9 - Submissao da Candidatura

[ ||demm<agao][ |Dpera§§o][ |Lisla Medida Anva][ |Cuslns][ |Lo(a\iza;éu][ |Resu|lados a Cuntralualizar][ |REsum0][ |Du(umenlus]l5ubm\ssao]

Submissao

0O(s) Subscritor(es) declara(m):
1. ter conhecimento das normas regionais, nacionais & comunitarias que regulam o acesso aos apoios no &mbito dos FEEI & assegurar o seu cumprimento

2. no deter nem ter detido mais de 50% do capital de uma empresa, por si, pelo seu cénjuge no separado de pessoas e bens ou pelos seus ascendentes ou descendentes até ao 1° grau, bem
como por aquele que consigo viva em unido de facto, que nio apresente situacdo regularizada em matéria de reposigdes no ambito de financiamentos dos FEEI;

3. que se encontra legalmente constitudo e pode desenvolver a sua atividade no territério abrangido por este Programa Operacional ou Programa de Desenvolvimento Rural e respetiva tipologia de
operagio e investimento;

4. que autoriza a consulta & sua situagdo tributria e contributiva perante a Fazenda Piblica e Seguranca Social, de modo a ser confirmado que tem a sua situagdo regularizada;
5. que tem a sua situagio regularizada em matéria de reposicoes no ambito dos financiamentos do FEDER, FSE, Fundo de Coeséo, FEADER (agricultura) e FEAMP (pescas);

6. que se encontra certificado nas dreas de formagéo abrangidos pela candidatura ou que iré contratar, para o efeito, entidade(s) formadora(s) certificada(s), nos casos aplicaveis;

7. que nao esté impedido de recorrer ao financiamento do FEDER, FSE, Fundo de Coeso, FEADER (agricultura) e FEAMP, nos termos do artigo® 14° do Decreto-Lei n° 159/2014 de 27 de outubro;

8. que nio apresentou a mesma candidatura a outra autoridade de gestio, no &mbito da qual ainda esteja a decorrer o processo de decis3o ou em que a deciséo sobre o pedido de financiamento
tenha sido favoravel

9. que assegura o cumprimento da programagio temporal e fisica da operagdo;
10. que assegura a disponibilidade orgamental em niveis adequados & execugio da operagdo, de acordo com a programagio

11. que possui ou tem capacidade para assegurar, até a aprovacio da candidatura, 0s meios técnicos, fisicos e os recursos humanos necessarios ao desenvolvimento da operagdo;
12. que a entidade dispde de contabilidade organizada em conformidade com as regras internacionais de contabilidade, quando aplicavel;

13. que o beneficidrio adota comportamentos que respeitam os principios da transparéncia, da concorréncia e da boa gestdo dos dinheiros piblicos

14. que 0 beneficidrio ndo tem sal4rios em atraso

15. que s3o verdadeiras as informagdes constantes desta candidatura e n3o é omitida qualquer informagio solicitada.

AS FALSAS DECLARAGOES SAO PUNIDAS NOS TERMOS DA LEL.

Figura 24 - Quadro de Submissdo da Candidatura

Este é o Ultimo dos ecrds que corporizam o formuldrio de candidatura (FSE), sendo neste ecrd que a
entidade procede a submissdo do formulario a Autoridade de Gestdo apds ter sido verificado o seu correto
preenchimento.

A submissdo da Candidatura sé podera ser efetuada pelo perfil Super-Utilizador. Leia com atencdo os

Termos e Condi¢des de Submissdo da Candidatura apresentadas neste ecra. Apenas poderad submeter a
candidatura depois de fazer a declaracdo de aceitacdo.
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Sera direcionado para a pagina da Autoridade Tributaria.

Autenticagdo do Contribuinte

PORTUGAL : *
Este sistema tem como objetive efectuar, de uma forma
segura, a autenticacio do utilizador do Balcdo2020
a (Qualidade)
& Autenticacio

= Autorize gue o meu Nimero de Contribuinte e Nome sejam
¥ fornecidos 4 antidade Balcio2020.

Utilizador: * 500000085

Senha: **  |ssessessssns

) Também pode utilizar o seu: E GARTAO OE CIDADAD

* O contribuint= | ** utilizada no Portal das Financas

Registar no Portal das Financas

Atualizado em 2.0.0. Versdo 2.0.0

Figura 25 - Ecrd para Autenticagdo do Contribuinte
O utilizador deverd ser o NIF da entidade beneficidria e usar a senha de acesso ao portal da Autoridade
Tributaria.

Mais uma vez, e tal como durante todo o processo de submissdo, podera consultar os dados da Candidatura
no Menu Conta-Corrente. Caso a submissdo tenha sido bem sucedida, a operacdo em causa estara agora
no estado “Submetida”, tendo-lhe sido atribuido o cédigo definitivo.
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