Anexo Il - Instrugdes para o Preenchimento do Formulario
1. Relagdao de campos entre formulario e aviso

O formulario a ser utilizado no ambito deste AVISO é comum a diversas tipologias de operagdo. O ponto
forte deste formuldrio decorre da grande maioria dos seus campos serem campos de texto, o que lhe
confere versatilidade, porém, esse é também o seu ponto fraco, dada a dificuldade de tratamento da
informagdo em formato de texto. Por isso é desejavel que sejam seguidas algumas regras no
preenchimento dos campos do formulario:

12 A classificacdo que consta de uma combo box é um elemento essencial na comparabilidade das
operagdes, pelo que a sua relagdo com as agles deve ser por todos observada;

22 O campo identificacdo da atividade deve ser preenchido com o descritor das ag¢des tal como
constam no aviso. Tendo em consideragdo a eventual limitagdo de carateres é recomendado que
sejam seguidas as instrugdes especificadas em itdlico e a bold no quadro que segue;

32 Aindividualidade de cada operagdo deve ser expressa no campo descricdo, ainda assim seguindo
algumas regras (ver ponto seguinte) que facilitem posterior mapeamento.

2. Exemplo do preenchimento do formulario

Custas Ativizads

Identificacao da Atdade

Ramwm Sa Siatate

Iomntite agdo da At

Desrngio

Clasuifiagde *

Dus tndcia *

Duwtn i *

Creoriras, semindnos acckatops. ey de dwipards

Entidades Diretamente En -

3. Memadria Descritiva

A memdria descritiva, para além de outros aspetos que o beneficidrio entenda por relevantes, deve
conter um capitulo/ponto com o resumo estruturado das atividades e a¢bes a desenvolver. Para uma
facil e coerente identificagdo desses elementos com os que forem inseridos no formuldrio, a sua
organizacdo deve obedecer a seguinte estruturagdo:
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Identificagdo da atividade: Designagdo tal como inscrita no formuldrio Agdo n? : Designagao tal

como inscrita no campo descri¢do da atividade Para cada agdo devem ser descritos:

— os objetivos (sucintos);
— acaracterizacdo e quantificacdo do publico-alvo/destinatérios
— alocalizagdo ao nivel adequado;

— os problemas que se pretende resolver ou identificar;

— aidentificacdo e quantificacdo dos resultados a alcangar. Deve ser possivel estabelecer uma
relacdo entre estes resultados e os resultados globais preenchidos no formularios-

— osrecursos humanos e materiais, se for o caso, a utilizar para o desenvolvimento da agao e sua
caracterizagdo (internos ou externos);

— A memodria descritiva deve integrar um cronograma geral coerente com o que foi

inserido no formulério atividade/atividade. A memdria descritiva n3o deverd

ultrapassar as duas pagina por atividade,

4, Custos elegiveis

Para facilitar a preparagdo e a andlise financeira da operagdo, recomenda-se a observancia da relagdo entre as
rubricas de despesa que constam do formulario e as que constam do AVISO:

Relac¢ao de custos do Formulario Relagdo de custos do Aviso
1. Encargos com destinatarios
1.1. Destinatarios diretos
. " Encargos com alimentagdo das pessoas em situacao

1.8. Alimentagdo & h ¢ .p. (;
de sem-abrigo, no quadro das atividades desenvolvidas
Encargos com deslocacdo das pessoas em situagdo

1.9. Transportes g . ¢ p . g.
de sem-abrigo, no quadro das atividades desenvolvidas

1.12. Seguros

1.99. Outros Encargos

3. Encargos com outro pessoal afeto a operagdo

" . Encargos remuneratérios com gestores de caso e

3.1. Remuneragdes com pessoal interno .. . o

outro pessoal técnico e administrativo interno ao
~ Encargos remuneratérios com gestores de caso e

3.2. Remunerag6es com pessoal externo (. . . .
outro pessoal técnico e administrativo dos parceiros

3.3. Deslocagdes e estadias

R - Encargos com as deslocagbes e alimentagdo do
3.99 Outros encargos com pessoal afeto a operagdo g ¢ ¢

pessoal referidoem 3.1e 3.2
Encargos diretos com a preparagao,
desenvolvimento, acompanhamento e

4.1. Aquisi¢cdo de bens mdveis e equipamentos

Aquisicdo de bens e equipamento, desde que
4.1.5 Equipamento basico enquadrados em objetivos estratégicos da operagdo e
sejam imprescindiveis ao desenvolvimento da operagdo
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4.1.99 Outros encargos com aquisi¢ao de bens e
equipamentos

4.2 Aquisigdo de bens e servigos

4.2.1 Informacdo e publicidade

4.2.2 Encontros, seminarios e visitas de estudo
4.2.3 Diagnostico

4.24 Estudos

4.2.5 Avaliagdo

Relagao de custos do Formulario

Encargos com a criagdo/adaptagdo de respostas de
acolhimento diurno e que implementem agdes
ocupacionais  adequadas as  caracteristicas e
vulnerabilidades das pessoas em situagdo de sem-abrigo

Encargos com publicitagdo, divulgacdo e disseminagdo
de resultados e boas praticas; Produgdo de materiais
informativos, nomeadamente guias de recursos e
respostas para profissionais, pessoas em situacdo de
sem- abrigo e populagdo em geral, e a sua publicitacdo;

Encargos com a realizagdo de capacitagao,
encontros, seminarios, intercambios, workshops,

avnncirAac:

Relagao de custos do Aviso

Encargos com aquisicdo de bens e servigos ndo previstos

4.2.99 Outros encargos com aquisigdo de bens e servigos nos itens anteriores que se justifiquem para a realizagdo

4.4. Rendas, Alugueres e AmortizagOes

4.99 o«
acompanhamento e avaliagdo

Outros encargos com preparagdo, desenvolvimento,

da operagao;

Rendas, Alugueres e Amortizagdes (nos termos da alinea
d) do art® 129 da Port. 60-A/205, de 2 de margo)
diretamente relacionadas com a execugao da operagado.

Encargos gerais com a operagdo (nos termos da alinea f)
do art? 122 da Port. 60-A/205, de 2 de margo, conjugada
com a alinea ) do ponto 13 do AVISO)

6. Discriminagao do orcamento com os Recursos Humanos afetos a operacao

Na linha “outros documentos” juntar mapa em EXCEL com os elementos a seguir discriminados:

Perfil Nome do .
. . - Vencimento
Categoria profissional técnico, se
- s base
cf. formulario aplicavel
1. (v.g.
Técn.Sup )

(v.g.a
2.(..) contratar)

L Valor Subsidio Meses/dias Valor
Sub. Férias . ~ . R Custo . N
apurado da alimentagdo imputados a imputado a
e Natal N total ~
TSU (mensal) operagdo operagao



