AVISO N2

Programa Operacional Incl.ﬁ'gﬁq,SQéial e Emprego
Objetivo Tematico 8 - Promover a sustentabilidade e a qualidade do emprego e apoiar a mobilidade dos trabalh
Prioridade de Investimento 8.ii - Integracdo sustentavel no mercado laboral dos jovens, em especial o
trabalham, ndo estudam, nem se encontram em formagao, incluindo os jovens em risco de exclusao

comunidades marginalizadas, nomeadamente através da concretiza¢gdo da Garantia para a Juventud

Objetivo Especifico 2.1 - Aumentar a qualificagdo e in entada no mercado de trabalho dos j

estdo em situacdo de emprego, ensino ou formacao 25 do desenvolvimento de ¢
o mercado de trabalho

Eixo Prioritario 2 - Iniciativa Emprego Jovem
Tipologia de Intervengdo 20 - Iniciativa Emprego Jove
Tipologia de Operagdes 2.06 - Estagios PEPAC — Missées (

Fundo - Fundo Social Europeu

93620

UNIAO EUROPEIA
Fundo Social Europeu



\

V/ PO ISE o
:):CDI.?JRSL}\MDAS%ExCIUNAL Estdgios PEPAC - Missbes (PEPAC - MNE)
£ EMPREGO

Conteudo

I =T 20T o TV Lo T PRSP TRRRTSP 3
2. AMDILO/ODJETIVOS ...ttt sttt es st et s s s etet s etetesseeenas 3
3. Tipologia de operagdes € ag0es ElegIVEIS.......ccueieiiciiiie i e 3
4. DeStiNAtArios ElEGIVEIS . ...uuiii ittt ee e e et s eebre e e e saba e e e e enraeeeeaan 4
5. Diplomas normativos enquadradores do instrumento de politica publica.........ccccceeenees 4
LT @ 1 1= oo F= T o TSR 4
7. Dotacgdo indicativa e financiamento publico a conceder.........ccocvveicieeeeeecieee e, 4
8. Procedimento para apresentacdo das candidaturas .........ccccceeeecveeecieeeeeeiieee e 5
9. DUragao das CanNdidaturas .......eceeecuiiiee i e e e e e e e e e e e e e err e e e e e narees 5
10. BENETICIAIO. ..ttt eiee ettt st sabeeesabe e e teeenateesateeea 5
11. Critérios de elegibilidade do benefiCidrio.........cccoecuviiiivicececcccee e 6
12. Numero de candidaturas a apresentar por beneficidrio......ccccccceeeveeciiiiiiieeee e, 6
I T W L-Ye - 11 OO 6
14. Documentos a apresentar com a candidatura........cccceeeveeiiieciiiiiie e 6
15. Indicadores @ CONtratualizar ........c.eeeicuieiiiie e sveeestee e saeeeseeeesnaaeeens 7
16. Forma, montantes e limites dOS aP0i0S.........eceuiiiiiieiiiiiee et e e e e 8
17. Regras de elegibilidade das deSPeSas.......ccuuiiiiiiiiiiiieiiiee et e e e e aaee s 8
18. DESPESAS BlEGIVEIS ..eveeieeiiiie ettt e e e e e et e e e e ta e e e e e e e e naaeaaas 9
19. Processo de analise e decisdo das candidaturas .........ccoecueeerieiiiiesiee i 9
P10 R OoT oo [Tole T Ty I |1 4T Lo o IO PRSP 10
21. Regime de financiamento e prazos de deCiSE0 ......ccveevueeeriiiieriieei e ree e 10
22. EfiCIENCIa € reSURATOS . veeeeiee ettt e seae e e s e e neeeenaeeenees 12
23. Direitos e obrigacGes dos benefiCiarios........ccoveiiicciiii i e 13
24. Regras de informacdo e comunicagdo sobre o financiamento das operagdes.............. 14
25. Divulgacao dos reSUItATOS ....uiiieeiiiie ettt e e et e e e e e 15
26. OULIAS dISPOSICOES. ..uvveeeeiiiiiee e ettt e e ecitte e e srttte e e e stte e e e esbaeeeeesbaeee e srbeeeeessseeeeennseeeeeenes 15
27. Contactos @ NiVel NACIONAL.....couuiiiiiiiiiii et e 15
28. Anexos

o

1. Prazos para andlise e decisdo de candidaturas
2. Simulador do coeficiente de corregao financeira

3. Guia de “instrugoes sobre indicadores Comunitdrios de Realizagdo”

2020

UNIAO EUROPEIA
Fundo Social Europeu




V Po I S E AVISO N2 POISE-20-2017-02

Tipologia de Operagdes 2.06
PROGRAMA OPERACIONAL

INCLUSAO SOCIAL Estdgios PEPAC - Missbes (PEPAC - MNE)
E EMPREGO

1. Preambulo

Nos termos previstos no artigo 9.2 do Regulamento Especifico do Dominio da Inclusao
Social e Emprego, publicado em anexo a Portaria n.2 97-A/2015, de 30 de margo, alte-
rada pelas Portarias n.2s 181-C/2015, de 19 de junho, e 265/2016, de 13 de outubro,
doravante designado por Regulamento Especifico, as candidaturas sdo apresentadas por
concurso ou por convite, sendo o respetivo aviso publicitado no Portal do Portugal 2020
(www.portugal2020.pt).

O presente aviso de convite foi elaborado nos termos previstos no n.2 6 do artigo 16.2 do
Regulamento Geral dos Fundos Europeus e de Investimento (FEEI), aprovado pelo Decreto-
-Lei n.2 159/2014, de 27 de outubro, alterado pelo Decreto-Lei n.2 215/2015, de 6 de outu-
bro, e do artigo 9.2 do Regulamento Especifico, estando dispensada a fundamentacdo espe-
cifica prevista no seu n.2 6 em conjugacdo com o n.2 1 do artigo 16.2 daquele Decreto-Lei,
por forca da Deliberacdao da Comissao Interministerial de Coordenacdo (CIC) do Portugal
2020 n.282/2015, de 11 de novembro, uma vez que, de acordo com o artigo 25.2 do Regula-
mento Especifico, apenas estd previsto nesta tipologia de operagdes um Unico beneficidrio.

2. Ambito/Objetivos

Nos termos das alineas a) e b) do n.2 5 do artigo 23.2 do Regulamento Especifico, consti-

tuem objetivos da presente tipologia de operagdes:
a) Apoiar a formagao de jovens com qualificagdo superior em contexto real de trabalho
em ambiente internacional, nas principais areas de atuacdo da politica externa portu-
guesa, com especial incidéncia na diplomacia econdmica, na diplomacia politica e no
apoio consular;
b) Facilitar a insercdo de jovens quadros no mercado de trabalho em areas potenciado-
ras de processos de mudanga e desenvolvimento organizacional, designadamente em
empresas com potencial de internacionalizacgdo em mercados prioritarios para Portu-

gal e em setores de chave de atividade.

3. Tipologia de operagdes e agoes elegiveis

Nos termos da alinea f) do n.2 1 e n.2 3 do artigo 24.2 do Regulamento Especifico, sdao
elegiveis, para efeitos de financiamento, os estagios desenvolvidos em missdes diploma-
ticas portuguesas no ambito de uma experiéncia internacional em contexto de trabalho —
Programa de Estagios Profissionais na Administracdo Central do Estado especifico para os
servicos periféricos externos do Ministério dos Negdcios Estrangeiros, designado PEPAC
— MNE (PEPAC — MissGes), desenvolvidos de acordo com o quadro normativo identificado

no ponto 5. do presente aviso.
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Tipologia de Operagdes 2.06
PROGRAMA OPERACIONAL

INCLUSAO SOCIAL Estdgios PEPAC - Missbes (PEPAC - MNE)
E EMPREGO

4. Destinatarios elegiveis

Sdo destinatarios dos estagios financiados no dmbito da presente tipologia de operacdes
os jovens, residentes no territdrio nacional, com idade até aos 29 anos, inclusive, que ndo
trabalham, ndo estudam e nao se encontram em formacgao, conforme a defini¢ao constante
da alinea r) do artigo 2.2 do Regulamento Especifico — Jovens NEET (designa¢do no quadro
das politicas comunitarias — “NEET — not in employment, education or training”).

5. Diplomas normativos enquadradores do instrumento de politica publica
Os estagios financiados no ambito desta tipologia de operagdes sao regidos pelos diplomas
normativos de politica publica abaixo indicados:
e A Portaria n.2 259/2014, de 15 de dezembro, alterada pela Portaria n.2 331-B/2016,
de 22 de dezembro (e que a republica), que cria o Programa de Estagios;
e A Portaria n.2 331-A/2016, de 22 de dezembro, que fixa o nimero de estagiarios
a admitir;
e O Regulamento n.2 87/2015, de 26 de fevereiro, que regulamenta o Programa

de Estdgios.

6. Calendario
O periodo para apresentacdo das candidaturas decorre das 00:00h do dia 14 de margo de
2017 até as 18:00h do dia 18 de abril 2017.

A Autoridade de Gestdo do Programa Operacional da Inclusdo Social e Emprego (adiante
designada por Autoridade de Gestdo) aconselha o beneficidrio a acautelar a submissdo

atempada da candidatura, evitando a submissao da mesma nos ultimos dias do prazo.

7. Dotagao indicativa e financiamento publico a conceder
A dotacgdo financeira indicativa afeta ao presente convite é de € 6.495.897,00 (seis milhdes,
guatrocentos e noventa e cinco mil e oitocentos e noventa e sete euros), para uma meta de

realizagdo de 241 participantes NEET.

A comparticipagdo publica da despesa elegivel é repartida pelo Fundo Social Europeu (92%)
e pela Contribuicdo Publica Nacional (8%), a qual é suportada pelo beneficidrio, nos termos

conjugados dos nimeros 1 e 4 do artigo 5.2 do Regulamento Especifico.
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8. Procedimento para apresentagao das candidaturas
A apresentacdo de candidaturas é efetuada através da submissdo de formulario eletrd-
nico no Balc3o do Portugal 2020 (https://www.portugal2020.pt/Balcao2020/), doravante

designado por Balcdo 2020.

Previamente a apresentacdo das candidaturas, o beneficiario deve efetuar o seu registo e
autenticacdo no Balcdo 2020. Com essa autenticacdo é criada uma area reservada para o
beneficiario, da qual consta um conjunto de funcionalidades, independentemente da na-

tureza das operagdes, a regido ou o Programa Operacional a que pretende candidatar-se.

Nessa drea reservada reside uma série de dados relativos a caraterizagao do beneficidrio,
os quais devem ser confirmados e completados, servindo de suporte as candidaturas apre-

sentadas ao Portugal 2020.

No portal do Portugal 2020 (https://www.portugal2020.pt) os candidatos tém, ainda, acesso:
a) A outras pegas e informacgdes relevantes, nomeadamente legislagdao enquadradora;
b) Ao suporte técnico e ajuda ao esclarecimento de duvidas no periodo em que decorre
o convite;

¢) A pontos de contacto para obter informacdes adicionais.

9. Durag¢do das candidaturas
A candidatura apresentar no ambito do presente convite tém a duragdo de 12 meses, de-
vendo, no limite concluir até 31 de dezembro de 2018, periodo de vigéncia da Iniciativa

Emprego Jovem.

Os estagios integrados nas candidaturas apresentadas devem ter inicio e término no periodo
de duracdo das mesmas.

Nos termos do n2 6 do artigo 65.2 do Regulamento (UE) n.2 1303/2013, do Parlamento
Europeu e do Conselho, de 17 de dezembro, ndo podem ser selecionadas para efeitos de
financiamento as operacdes que estejam materialmente concluidas ou totalmente executa-

das antes da apresentacdo do pedido de financiamento a Autoridade de Gestao.

10. Beneficiario

Nos termos do previsto na alinea e) do n.2 1 do artigo 25.2 do Regulamento Especifico,
pode candidatar-se aos apoios concedidos no dmbito da presente tipologia de opera-
¢Oes, a Secretaria-Geral do Ministério dos Negdcios Estrangeiros (doravante designado
Secretaria-Geral do MNE).
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11. Critérios de elegibilidade do beneficiario
A Secretaria-Geral do MNE deve declarar ou comprovar, se para tal for notificada, que cum-
pre os seguintes critérios:
a) Esta legalmente constituida;
b) Tem a situagdo tributaria e contributiva regularizada perante, respetivamente, a ad-
ministracdo fiscal e a seguranca social, a verificar até ao momento da assinatura do
termo de aceitacao;
c) Pode legalmente desenvolver as atividades no territério abrangido pelo PO e pela
tipologia das operacoes;
d) Possui, ou pode assegurar, até a aprovacdo da candidatura, os meios técnicos, fisicos
e financeiros e os recursos humanos necessarios ao desenvolvimento da operacdo;
e) Tem a situagdo regularizada em matéria de reposi¢es, no ambito dos financiamen-
tos dos FEEI,
f) Apresenta uma situacdo econdmico-financeira equilibrada ou demonstrar ter capa-
cidade de financiamento da operacdo;
g) Ndo apresentou a mesma candidatura a financiamento, no ambito da qual ainda
esteja a decorrer o processo de decisdo ou em que a decisdo sobre o pedido de finan-
ciamento tenha sido favordvel, exceto nas situagcdes em que tenha sido apresentada
desisténcia;
h) Ndo tem saldrios em atraso.

12. Numero de candidaturas a apresentar por beneficiario
A Secretaria-Geral do MNE apenas pode apresentar a financiamento uma candidatura para

todo o territdrio nacional.

13. Area geografica
A elegibilidade geografica aos apoios do PO ISE é determinada pelo local de residéncia
dos destinatarios, em conformidade com o disposto no n.2 2 do artigo 20.2 do Regula-

mento Especifico.
Para efeitos de financiamento, sdo elegiveis os estdgios realizados fora do territdrio nacional.

14. Documentos a apresentar com a candidatura
Ao formuldrio de candidatura tem obrigatoriamente que ser anexado, através de upload, Memodria Descritiva

fundamentacdo adequada da candidatura.

Deve ser igualmente anexado documento demonstrativo dos métodos de cdlculo que sus- Orgamento

tente o montante financeiro solicitado.
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15. Indicadores a contratualizar

Nos termos do n.2 3 do artigo 6.2 do Decreto-Lei n.2 159/2014, de 27 de outubro, na sua
atual redacdo, o grau de cumprimento e de incumprimento dos resultados acordados no
ambito de uma candidatura releva como critério de determina¢do do montante de apoio
financeiro a conceder na candidatura em causa e no momento do pagamento do saldo
final, sendo também fator de ponderacdo no procedimento de selecdo de candidaturas
subsequentes do mesmo beneficidrio, independentemente dos fundos e das tipologias

das operacgdes.

Nos termos do artigo 7.2 do Regulamento Especifico sdo contratualizados com o beneficia-
rio, em sede de decisdo de aprovacdo da candidatura, os resultados a atingir no ambito da

operacgao apoiada.

Na candidatura, a Secretaria-Geral do MNE apresenta as metas a contratualizar com a Au-
toridade de Gestdo para os indicadores de realizacao e de resultado, que servem de ponde-

radores na afericdo da relevancia da operacao.

Desta forma, serdo contratualizados com a Autoridade de Gestdo, os indicadores identifi-
cados de seguida, salientando-se que o indicador de resultado contratado decorre direta-
mente do préprio indicador de resultado do PO ISE, no ambito do objetivo especifico em
gue se enquadra esta tipologia de operac¢des. O indicador de realizagdo do presente convite

consiste em “Participantes NEET que beneficiam dos estagios profissionais”.

Indicadores de Realizacdo e Resultado do Convite

. M
Indicador Unidade C:rtn?lig:
Indicador de Participantes NEET que beneficiam dos Ne 241
Realizagdo estdgios profissionais )

Indicador de Participantes NEET em educagdo,
Resultado formagdo ou emprego, uma vez % 55%
terminada a participagdo

Férmula de Calculo para apuramento da meta do Indicador de Resultado:

N.2 de Participantes NEET em educagdo, formagdo ou emprego, uma
vez terminada a participagdo

X100
N.2 de Participantes NEET que beneficiam dos estédgios profissionais

‘J PORTUGAL
e 2020
UNIAO EUROPEIA

Fundo Social Europeu

Indicador de
Realizagao:
Participantes NEET

gue beneficiam dos

estagios profissionais

Indicador de
Resultado:
Participantes NEET em
educacgao, formagao
ou emprego, uma

vez terminada a
participagao
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16. Forma, montantes e limites dos apoios

Os apoios a conceder no ambito deste convite revestem a natureza de subvencdo nao re-
embolsavel, assumindo a modalidade de reembolso de custos elegiveis efetivamente incor-
ridos e pagos, nos termos do disposto no n.2 3 do artigo 21.2 do Regulamento Especifico,
conjugado com a alinea a) do n.2 2 do artigo 7.2 do Decreto-Lei n.2 159/2014, de 27 de

outubro, na sua atual redagao.

17. Regras de elegibilidade das despesas

As despesas sdo consideradas elegiveis, independentemente da modalidade de atribui¢do

das subvencdes, se:
e Obedecerem a critérios de razoabilidade financeira assentes em principios de boa
gestdo financeira, tendo como base os precos de mercado e a relagdo custo/beneficio;
e Obedecerem as regras de contratacdo publica, nos termos do Cdodigo da Contratacdo
Publica, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro e respetivas atuali-
zagoes;
e Forem respeitados os principios da transparéncia, da concorréncia e da boa gestdo
dos dinheiros publicos, de modo a prevenir situagdes suscetiveis de configurar confli-
tos de interesses nas relacdes entre o beneficidrio e os seus fornecedores e prestado-
res de servicos;
* Forem suscetiveis de financiamento nos termos da legislagdo comunitaria e nacio-nal
relativa ao FSE, atenta a sua natureza e limites maximos;
e Forem efetivamente incorridos e pagos pelo beneficidrio para a execuc¢do das agbes
gue integram a candidatura aprovada e para os quais haja relevancia contabilistica e
evidéncia factica dos respetivos bens e servigos, exceto no ambito do regime de custos
simplificados na modalidade de montante fixo;
e Cumprirem os principios da economia, eficiéncia e eficacia e da relacdo custo/beneficio.

Na modalidade de reembolso de custos elegiveis efetivamente incorridos e pagos, sao
consideradas elegiveis as despesas realizadas e pagas dentro do periodo elegibilidade
previsto no n.2 1 do artigo 10.2 da Portaria n.2 60-A/2015, de 2 de margo, na sua atual
redacdo, ou seja, 60 dias Uteis antes da apresentac¢do da candidatura e 45 dias Uteis apds
a conclusdo da operacdo, considerando-se, para este efeito, a data que consta do crono-
grama aprovado, em sede de candidatura ou pedido de alteracdao, como data final para a

realizagdo da sua Ultima acdo.
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18. Despesas elegiveis

Sem prejuizo do disposto no artigo 15.2 do Decreto-Lei n.2 159/2014, de 27 de outubro,
na sua atual redacdo, sdo elegiveis na presente tipologia de operag¢des, conforme dispde
a alinea b) do artigo 26.2 do Regulamento Especifico, as despesas previstas nos diplomas
enquadradores mencionados no ponto 5. do presente aviso, designadamente as previstas
no artigo 19.2 da Portaria n.2 259/2014, de 15 de dezembro, na sua atual redac3o.

19. Processo de analise e decisao das candidaturas

A Secretaria-Geral do MNE é notificada da correspondente proposta de decisdao da can-
didatura por si titulada, designadamente quanto a eventual intencdo de indeferimento e
aos respetivos fundamentos, sendo a mesma ouvida no procedimento, nos termos legais,
efeito para o qual é concedido um prazo maximo de 10 dias Uteis, contado a partir da data

da notificacdo atras referida, para apresentar eventuais alegacGes em contrario.

A decisdo fundamentada sobre as candidaturas — que pode ser favoravel, desfavoravel ou
favoravel mas condicionada a satisfacdo de determinados requisitos - é proferida pela Auto-

ridade de Gestdo, no prazo de 60 dias Uteis, a contar da data de encerramento do convite.

O mencionado prazo de decisdo suspende-se quando sejam solicitados a Secretaria-Geral
do MNE quaisquer esclarecimentos, informag¢des ou documentos, o que sé pode ocorrer
uma vez. A ndo apresentacdo pelo candidato, no prazo de 10 dias Uteis, dos esclareci-
mentos, informacdes ou documentos solicitados, determina que a analise da candidatura
prossegue apenas com os elementos disponibilizados, podendo determinar o seu inde-
ferimento quando os elementos em falta sejam considerados determinantes para uma
decisdo favoravel, salvo motivo justificavel ndo imputdvel ao beneficidrio e aceite pela
Autoridade de Gestao.

A decisdo é notificada a Secretaria-Geral do MNE no prazo de 5 dias Uteis, a contar da data
da sua emissdo (ver diagrama com as respetivas etapas e prazos, constante do Anexo 1 ao
presente aviso).

Em caso de aprovacgao da candidatura, o termo de aceita¢do deve, no prazo méximo de 10
dias uteis contados desde a data da rece¢do da notificagdo da decisdo de aprovagao, ser
submetido eletronicamente no Balcdo 2020, devidamente autenticado, nos termos previs-
tos no artigo 11.2 do Decreto-Lei n.2 159/2014, de 27 de outubro, na sua atual redacdo, ou
ser devolvido por via postal, devidamente assinado por quem tenha poderes para obrigar a

Secretaria-Geral do MNE, e com assinaturas reconhecidas nessa qualidade.
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Nos termos do n.2 2 do artigo 21.2 do Decreto-Lei n.2 159/2014, de 27 de outubro, na sua
atual redagédo, a decisdo de aprovagao caduca caso o termo de aceitagdo nao seja submeti-
do ou devolvido devidamente assinado no prazo maximo de 30 dias Uteis, a contar da data
da notificagcdo da decisdo, salvo motivo justificado, ndo imputavel a Secretaria- Geral do
MNE e devidamente aceite pela Autoridade de Gestdo.

A decisdo de aprovagao das candidaturas é revogada, nos termos da alinea e) do n.2 3 do
artigo 232 do mesmo diploma, também nos casos em que o periodo de adiamento do ar-
ranque da operagdo seja superior a 90 dias Uteis em relagdo a data prevista para o inicio da
sua realizacdo ou a data do conhecimento da decisdo de aprovacao, salvo se aquele tiver
sido autorizado pela Autoridade de Gestao.

20. Condigdes de alteragao
Os pedidos de alteracdo a decisdao de aprovacao sao formalizados no Balcdo 2020.

E obrigatéria a formalizacdo de pedido de alteracdo quando a operacdo n3o se inicie no
ano civil previsto para o efeito, nos termos da decisdo de aprovag¢do, ou quando inicie num
periodo superior a 90 dias Uteis em relagado a data prevista para o inicio ou a data de conhe-
cimento da decisdao de aprovacao.

Se a Secretaria-Geral do MNE ndo for notificada da correspondente decisdao no prazo maxi-
mo de 30 dias Uteis, o pedido de alteragdo considera-se tacitamente deferido, excetuando-
-se as situacdes que determinem alteracGes ao plano financeiro aprovado na programacao
financeira, as quais exigem decisdo expressa a ser proferida no prazo de 60 dias Uteis, sem
prejuizo do previsto nos n2. 7 e 8 do artigo 20.2 do Decreto-Lei n2 159/2014, de 27 de ou-

tubro, na sua atual redacdo.

Quando, nas candidaturas plurianuais, o financiamento aprovado para o ano civil ndo
seja integralmente executado, as verbas em causa transitam automaticamente para o

ano civil seguinte.

21. Regime de financiamento e prazos de decisdo

A aceitac¢do da decisdo de aprovacdo da candidatura pela Secretaria-Geral do MNE confere-
-lhe o direito a receber o financiamento para a realizacdo das respetivas operacdes, nos
termos do disposto nos n.2s 6 e 7 do artigo 25.2 do Decreto-Lei n.2 159/2014, de 27 de

outubro, na sua atual redacao.
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A Secretaria-Geral do MNE tem direito, para cada candidatura aprovada, a receber um
adiantamento no valor correspondente a 15% do montante do financiamento total aprova-
do (no caso de candidaturas que envolvam apenas um ano civil) ou do financiamento apro-
vado para o primeiro ano civil (no caso de candidaturas plurianuais), o qual é processado
guando se cumpram, cumulativamente, as seguintes condigdes:
a) Submissdo,no Balcdo 2020, do termo de aceitacdo da decisdo de aprovacdo ou de-
volucdo do mesmo, por via postal, devidamente assinado por quem tenha poderes
para obrigar a entidade, e com as assinaturas reconhecidas nessa qualidade;
b) Verificacdo da situacgdo tributaria e contributiva regularizada perante, respetiva-
mente, a administracgdo fiscal e a seguranca social;

c) Comunicagdo do inicio ou reinicio da opera¢do no Balcdo 2020.

Tratando-se de candidaturas plurianuais, no segundo ano civil e seguintes, a Secretaria-
-Geral do MNE tem igualmente direito a receber um adiantamento correspondente a 15%
do montante do financiamento aprovado para cada um dos anos civis em questdo, sendo o
mesmo processado quando se cumpram, cumulativamente, as seguintes condigGes:

a) Verificagdo da situagdo tributdria e contributiva regularizada perante, respetivamen-

te, a administracado fiscal e a seguranca social;

b) Comunicacdo do reinicio da operacdo no Balcdo 2020.

Os pedidos de reembolso sdao submetidos, no Balcdo 2020 com uma periodicidade mi-
nima trimestral, reportando-se ao ultimo dia do més a que dizem respeito, devendo a
Secretaria-Geral do MNE submeter, no Balcdo 2020, os dados fisicos e financeiros reque-
ridos pelo sistema de informacdo, em conformidade com o disposto no n.2 3 do artigo

12.2 do Regulamento Especifico.

No caso de candidaturas plurianuais, a Secretaria - Geral do MNE fica obrigada a submeter,
no balcdo 2020, até 31 de margo de cada ano, a informacdo anual da execucdo fisica e fi-
nanceira, reportada a 31 de dezembro do ano anterior, ao abrigo do disposto na alinea b)
do n.2 7 do artigo 25.2 do Decreto-Lei n? 159/2014, de 27 de outubro, na sua atual redacdo.

A decisdo dos pedidos de reembolso é emitida no prazo de 30 dias Uteis, a contar da data
de recec¢do do pedido, o qual se suspende quando a Autoridade de Gestdo solicite, por uma
Unica vez, cépias de documentos originais, outros documentos ou esclarecimentos adicio-

nais relativos ao pedido de reembolso em analise.

A Secretaria-Geral do MNE tem direito ao reembolso das despesas efetuadas e pagas, des-
de que a soma do adiantamento e dos pagamentos intermédios de reembolso, ndo exceda

os 85% do montante do financiamento total aprovado.

93620

UNIAO EUROPEIA
Fundo Social Europeu

Adiantamento:
15% do montante
aprovado por ano civil

Pedidos de
reembolso com
periodicidade
trimestral

Informacgdo anual da

execucao fisica e

financeira até 31 de
margo

Pagamentos de
pedidos de reembolso
até 85% do montante
aprovado




V Po I S E AVISO N POISE-20-2017-02

Tipologia de Operagdes 2.06
PROGRAMA OPERACIONAL polog perag

INCLUSAO SOCIAL Estagios PEPAC - Missdes (PEPAC - MNE)
E EMPREGO

O pedido de pagamento de saldo final deve ser apresentado em formulario préprio, no Bal-
cdo 2020, no prazo de 45 dias Uteis, a contar da data da conclusdo da operacdo, referente
ao periodo que medeia entre a data de reporte do Ultimo pedido de reembolso apresenta-

do e a data de apresentagdo do pedido de pagamento de saldo.

Para efeitos de contagem do prazo de apresentacdo do pedido de pagamento do saldo,
considera-se que a data de conclusdo da operacdo é a que consta do cronograma aprovado,
em sede de candidatura ou pedido de alteragao, como data final para a realizagdo da sua

ultima agao.

Em sede de anadlise dos pedidos de pagamento de reembolso e saldo é avaliada a elegibi-
lidade, a conformidade e a razoabilidade das despesas apresentadas pela Secretaria-Geral
do MNE, podendo em sede de saldo final ser revisto o custo total aprovado em candidatura,
em fung¢do do grau de execugdo fisica da operagao, bem como do cumprimento das metas

contratualizadas.

A decisdo do pedido de pagamento de saldo é emitida no prazo de 45 dias Uteis, a contar
da data de receg¢do do pedido, o qual se suspende quando a AG solicite, por uma Unica vez,
copias dos documentos originais, outros documentos ou esclarecimentos adicionais relati-

vos ao pedido de saldo.

. _on

22. Eficiéncia e resultados
Consideram-se cumpridas as metas contratualizadas em sede de aprovacdo da candidatura
e constantes do termo de aceita¢do, quando a percentagem de cumprimento for de pelo

menos 90% do contratualizado.

Abaixo desse limiar sera aplicada uma correcao financeira proporcional a percentagem do
incumprimento da meta, que pondera de forma equitativa a meta do indicador de realiza-
¢do e do indicador de resultado sobre uma base de incidéncia de 10% do montante a apro-

var em saldo, conforme simulador disponivel em Anexo 2 ao presente aviso.

Saliente-se que, para efeitos de calculo do indicador de resultado (em percentagem), deve
ter-se por base o valor registado em sede de saldo para o indicador de realizagao, ou seja o

numero de participantes efetivamente registados na operacao.
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23. Direitos e obrigagoes dos beneficiarios

A submissdo da candidatura confere ao beneficiario o direito:

i. A notificacdo da decisdo que recaiu sobre a candidatura, em estrita observancia dos
prazos, forma e procedimentos estabelecidos no ponto 19 do presente aviso;

ii. Ao recebimento do financiamento para realizagdo da operagdo aprovada, apurado
de acordo com a forma, montantes e limites estabelecidos nos pontos 16, 17, 18 e 22
e processado dentro dos prazos e em conformidade com os procedimentos constantes
do ponto 21;

iii. Ao acesso a informacdo e resultados respeitantes ao presente convite, nos termos

do ponto 25.

Com a aceitacao da decisdao de aprovacado da candidatura e nos termos do artigo 24.2 do

Decreto-Lei n.2 159/2014, de 27 de outubro, na sua atual redacdo, os beneficiario fica

obrigado a:

Uy

a) Executar as operagdes nos termos e condi¢des aprovados;

b) Facultar o acesso aos locais de realizacdo das operagdes e aqueles onde se encon-
trem os elementos e documentos necessarios ao acompanhamento e controlo da
operagao;

c) Conservar os documentos relativos a realizacdo da operacdo, sob a forma de docu-
mentos originais ou de copias autenticadas, em suporte digital, quando legalmente
admissivel, ou em papel, durante o prazo de trés anos, a contar da data do encerra-
mento ou da aceita¢do da Comissdo Europeia sobre a declara¢do de encerramento do
Programa ou do prazo fixado na legislagao nacional aplicavel

d) Proceder a publicitagdo dos apoios, em conformidade com o disposto na legislagdo
europeia e nacional aplicavel e as disposi¢cdes previstas no ponto 24 do presente aviso;
e) Manter as condic¢des legais necessarias ao exercicio da atividade;

f) Repor os montantes indevidamente recebidos e cumprir as san¢ées administrativas
aplicadas;

g) Manter a sua situacdo tributaria e contributiva regularizada perante, respetivamen-
te, a administracdo fiscal e a seguranca social, a qual é aferida até ao momento de
assinatura do termo de aceita¢do, bem como na altura do pagamento dos apoios;

h) Ter um sistema de contabilidade organizada ou simplificada, de acordo com o legal-
mente exigido;

i) Dispor de um processo relativo a operacdo, preferencialmente em suporte digital,
com toda a documentacao relacionada com a mesma devidamente organizada, incluin-
do o suporte de um sistema de contabilidade para todas as transacdes referentes a

operagao;
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j) Assegurar o fornecimento de elementos necessarios as atividades de monitorizacdo
e de avaliacdo das operagOes e participar em processos de inquiricdo relacionados com
as mesmas;

k) Adotar comportamentos que respeitem os principios da transparéncia, da concor-
réncia e da boa gestdo dos dinheiros publicos, de modo a prevenir situagdes susceti-
veis de configurar conflito de interesses, designadamente nas rela¢des estabelecidas
entre o beneficidrio e os seus fornecedores ou prestadores de servicos.

A Secretaria-Geral do MNE fica ainda obrigada a:
I) Utilizar um sistema contabilistico separado para todas as transac¢des relacionadas
com a operacdo ou a codificagdo contabilistica fiscalmente aceite;
m) Registar regularmente, no Balcdo 2020, a execucdo fisica associada as operacdes
aprovadas pelo PO ISE, recomendando-se que a atualizacdo seja realizada com uma
periodicidade trimestral;
n) Colaborar com a Autoridade de Gestdo no apuramento dos Indicadores Comuns
para os apoios do FSE definidos nos anexos | e Il do Regulamento (UE) n.2 1304/2013,
do Parlamento Europeu e do Conselho, de 17 de dezembro.

Com vista a garantir o cumprimento adequado desta ultima obrigagdo, em concreto o apu-
ramento dos dados a inscrever nos indicadores comuns de realizagao, importa tomar me-
didas para uma clara e correta apreensao dos mesmos, o conhecimento do conceito que
subjaz a cada indicador e o procedimento de recolha e registo da informacao.

Assim, no Anexo 3 ao presente aviso, é fornecido pela Autoridade de Gestdo um guia de
“Instrugdes sobre Indicadores Comuns Comunitarios de Realizagdo”, no ambito do Sistema
de Monitorizagdo Estratégica do PO ISE, a aplicar exclusivamente as operagdes que benefi-
ciam “participantes”, onde se encontram definidos um conjunto de principios que o bene-
ficiario deve adotar no processo de recolha e registo da informacao referente as operacdes

financiadas pelo FSE, incluindo nas operagdes ja iniciadas.

A Secretaria-Geral do MNE assistem ainda os demais direitos e obrigacdes estabelecidos

nas disposicoes legais e regulamentares, comunitdrias e nacionais aplicaveis.

24. Regras de informag¢ao e comunicagao sobre o financiamento das operagdes

Todas as a¢bes de informacdo e comunicagdo, bem como qualquer documento relaciona-
do com a execuc¢do de uma operacdo, designadamente qualquer certificado de participa-
¢do ou outro certificado, devem reconhecer o apoio dos Fundos a operagdo apresentan-
do obrigatoriamente os logdtipos do PO ISE, do Portugal 2020, e da Unido Europeia com
referéncia ao Fundo Social Europeu (por extenso), de acordo com os respetivos manuais

de normas graficas.
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25. Divulgacao dos resultados
O candidato tem acesso aos resultados do presente convite no portal do Portugal 2020 — Portal 2020

https://www.portugal2020.pt.

26. Outras disposi¢coes
As disposicdes contidas no presente aviso, aplica-se de forma subsididria o disposto nos Outras disposicdes
seguintes diplomas:
e Decreto-Lei n.2 159/2014, de 27 de outubro e Portaria n.2 97-A/2015, de 30 de mar-
¢0, nas suas atuais redagoes;
e Portaria n.2 60-A/2015, de 2 de marc¢o, alterada pelas Portarias n.2s 242/2015, de 13
de agosto e 122/2016, de 4 de maio, e na Portaria n.2 97-A/2015, de 30 de margo, al-
terada pelas Portarias n.2s 181-C/2015, de 19 de junho e 265/2016, de 13 de outubro;
® Regulamentos (UE) n.2 1303/2013 e 1304/2013, ambos do Parlamento Europeu e do
Conselho e de 17 de dezembro;
e Portaria n.2 259/2014, de 15 de dezembro, alterada pela Portaria n.2 331-B/2016, de
22 de dezembro (e que a republica) e Portaria n.2 331-A/2016, de 22 de dezembro, e 0
Regulamento n.2 87/2015, de 26 de fevereiro, que criam e regulamentam o Programa
de Estagios Profissionais na Administragdo Central do Estado especifico para os servi-
¢os periféricos externos do Ministério dos Negdcios Estrangeiros.

27. Contactos a nivel nacional
Autoridade de Gestdo do PO ISE Contactos
Av. Columbano Bordalo Pinheiro, n.2 86, 82
1070-065 Lisboa

Lisboa, 14 de margo de 2017

O Presidente da Comissdo Diretiva do Programa Operacional
Incldsdo Social e Emprego

I';‘.O I?E

[

Z/jmi | ~

Domingos Lopes
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28. Anexos
1. Prazos para andlise e decisdo de candidaturas

Procedimentos de analise e decisao das candidaturas

p
Formulario Data encerramento
AAC: 18/04/2017

@I icitados esdarecimentos com \

prazo de 10 dias Uteis para
resposta. Concluido este prazo, se
nao forem prestados os
esclarecimentos requeridos, a
analise da candidatura prossegue
apenas comos elementos
disponibilizados, podendo
determinar o seu indeferimento
quandoos elementos em falta

- sejam determinantespara uma
Sim decisdofavoravel, salvo motivo

justificdvel ndoimputavel ao

AG prepara proposta e \beneﬁmano eaceite pela AG. /
decisdo

Recebido

l [Os candidatos sdoouvidos no \
procedimento, sendo concedido um
prazo maximode 10 dias uteis para
. . —— apresentar eventuais alegagbes em
previd contrario, contados a partirda data
l da notificacio da proposta de

decisdo.

Alegacdes \ /
=] g )
l Autoridade de Gestdo - Decisdofinal -
G

N data
. —— | limite:
Decisdo Final

Reapreciagdo
< —

candidatura

(decisdo 40 dias
uteis)

14/08/2017
\ J
\
Data limite notificagdo da decisdo final:
22/08/2017
J
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